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BcTyn

3a oCTaHHi poku 36inbLUMBCS IHTEpPEeC CTYAEHTIB A0 IcnaHil 9k 4O KpalHu,
O 3anMmae npoBigHi no3uuii B €Bponencbkomy Cotosi. Lle o3Hauvae, wo
KiNbKICTb CTYOEHTIB, AKi XO4YTb OBOMOAITU ICMAHCBbKOK MOBOK), 3POCTAE.

Y Haw 4vac icHye HaranbHa HeobXigHICTb MiXHaApPOAHOI KOMyHiKauil B
BisHec-cepenoBULLi, WO BMMArae Big ManbyTHIX doaxiBLiB BiflbHOro BOMNOAIHHA
IHO3EMHOK MOBOK SK Y cdpepi NOBCAKOEHHOro ChiflkyBaHHA, Tak i B ranyasi
BiANoBIAHOro dhaxy, OCKifIbKM BiAOMO, LLO Bif AKOCTI NPOMPECINHOI KOMYHIKaLil
3HAYHOI MIPOIO 3aNeXUTb YCMIWHICTb OiANbHOCTI TIiET YW IHLLOT JTIOOVHMN.

Pob6ota cknagaetbcs 3 13 ypoOKiB, KOXEH i3 SIKMX MICTUTb TEKCT abo
Aianor, a TakoX 3aBOaHHS, WO MakwTb Ha METi 3aCBOEHHS Ta MOBTOPEHHS
CTyQEHTaMW JIEKCMYHOrO MaTepiany 3a TEMaATUKOK 3aHATTA U (OOpMyBaHHS
HaBWYOK Nepeknagy Ta po3yMiHHA TEKCTY NpodecinHol CnpsiMOBaHOCTiI.

[10 KOXXHOro ypoKy nofaHo NeKCUYHI Ta rpaMmatuyHi BripaBn, TEMaTUYHI
MaTepianu, WO NEeBHOK MIpo CnpusioTb Binbll edPeKTUBHOMY 3aCBOEHHIO
CTyOeHTaMn KypCy iCnaHCbKOI MOBM.

Y npoueci 3acBOEHHS MaTepiany YpPOKiB CTYOEHTM HaB4alTbCs
dopmynioBaTtM Ta BUCIOBMOBATU CBOI AYMKW, BOOCKOHAsOBATU HaBUYKU
obroBopeHHs1 NpodecinHMX Npodnem, ki NoB'A3aHi 3 TEMaTUKOK HaBYanbHOI
ancumnniHn. 3aBaaHHsA po3poObrneHi Ha OCHOBI Teopil NOETanHOro 3aCBOEHHS
3HaHb, WO [Ja€e MOXMMBICTb CTydeHTaM 3acBOKOBaTW, a BUKagadesi
nepesipATN maTepian.

Po6oTta npusHavyeHa onsi CTYAEHTIB, SKi e He MatoTb OCHOBHUX 3HaHb 3
AiNoBoI iCNaHCLKOI MOBW, ane nparHyTb ix HabyTu.



Leccion 1

Dar y entender informacién sobre las labores en el trabajo

A qué te dedicas?

Kathy: ¢ A qué te dedicas, Leandro?

Leandro: Soy programador de videojuegos.

K: ¢ Qué es eso? ; Qué haces exactamente?

L: Programar un videojuego es hacer la parte técnica, la base para
hacer funcionar el juego.

K: jQué interesante! 4 Y te gusta?

L: Si, porque a mi, me gustan mucho los videojuegos, pero a veces es
un trabajo un poco monoétono, estas continuamente haciendo lo mismo.
Ademas, paso demasiadas horas sentado delante del ordenador. No muevo
nada las piernas.

K: ¢ Y qué sueles hacer en un dia de trabajo?

L: Primero, al llegar al trabajo, miro mis mensajes de correo. A
continuacion, compruebo si todos los problemas del dia anterior estan
solucionados y después, si todo esta bien, sigo programando.

K: ¢Y no trabajas en equipo?

L: No, cada uno trabaja en su ordenador. La verdad es que no hablo
nada en el trabajo, me pongo musica en los cascos y a trabajar. Pero tengo
muchos compaferos y solemos ir juntos a comer. Durante la comida
hablamos y nos reimos mucho.

Valorar un trabajo.

e Es un trabajo + (adjetivo).
e Creativo # monaotono.

e Divertido # aburrido.

e Duro.

e Facil # dificil.

Cuantifical una accion.
e (Verbo en presente) + mucho, demasiado, bastante, poco.
e No (verbo en presente) + nada.

Conectores del discurso.
Primero.

Después.

A continuacion.

Luego.



Mucho, bastante, damasiado, poco.

o Cuando acompaiia a un verbo o un adjetivo es invariable: trabajo
mucho; mi trabajo es demasiado duro.

o Cuando acompafia a un nombre varia en género y numero: trabajo
muchas horas.

Vocabulario: profeciones.
e Arquitecto/a.

e Camarero/a.

e Dependiente/a.
e Ejecutivo/a.

e Empresario/a.
e Enfermero/a.

¢ |Informatico/a.
e Médico/a.

e Profesor/a.

e Programador/a.
e Taxista.

e Traductor/a.

Ejercicios
1. ¢Qué profesiones conoces en espafnol? Lee las definiciones y busca

las profesiones en la sopa de letras:

a) Persona que cura enfermedades. Suele trabajar en un hospital.

b) Persona que conduce un taxi.

c) Persona que ensefia algo a otros. Normalmente trabaja en una
escuela, colegio o universidad.

d) Persona que sirve comida o bebida. Trabaja en un bar o en un
restaurante.

e) Persona que traduce textos de un idioma a otro.
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2. (A qué se dedica Leandro? ;Le gusta su trabajo? Contesta a lo
siguiente segun el dialogo:
Labor de Leandro: ...
Su actividad durante la jornada laboral: ...
Aspectos negativos de su trabajo: ...
Aspectos positivos de su trabajo: ...

3. ¢Aqué se dedican estas personas? Escribelo.
Mi trabajo me gusta mucho porque es muy creativo, tengo que crear
casas comodas y bonitas, un lugar donde alguien puede querer vivir.
Mi trabajo es bastante duro, paso muchas horas de pie serviendo a la
gente. jA la hora de la comida es horrible!
Mi trabajo es un poco monotono porque paso muchas horas sentado
en el coche, pero me gusta mucho hablar con los clientes.

4. Relaciona las siguientes frases con mucho, demasiado, bastante,
poco o nada. Ten en cuenta que unas veces son variables y otras no.

Mi madre habla | nada horas sentado delante del ordenador
Trabajo demasiadas |amigos que trabajan de camareros
Tengo mucho vigjar en metro, siempre hay mucha gente
No me gusta poCo tiempo libre y eso no me gusta nada
Tengo bastantes nunca para de hablar

Leccion 2

Concretar una cita en el ambito laboral

Queria concertar una reunion.

Secretaria: Hola, buenas dias. ¢ El sefior Lars Burmang?

Lars: Si, soy yo.

S: Le llamo de la empresa de turismo Tourspain. Soy la secretaria del
departamento de recursos humanos. Maria Echevarria.

L: Buenos dias, si, digame.

S: Tenemos su curriculum y nos gustaria concertar una cita con usted
para reslizar una entrevista de trabajo.

L: Ah, perfecto.

S: ¢ Qué dia podria venir a la empresa?

L: Cualquier dia por la mafana. Ahora no trabajo y tengo toda la
mafana libre.



S: Ah, muy bien. ;El viernes a las 11 le vendria bien?
L: Oh, lo siento, es que el viernes tengo cita con el médico. ¢ Le importaria

darme hora otro dia?

S: Si, claro. ¢ El jueves tendria algun problema?
L: No, el jueves es perfecto. A las 11 también?
S: Si, a la misma hora. Nos encontramos en la calle Juan Bravo, 240, cuarto

derecha.

Preguntar la posibilidad de algo con cortesia.
e ;Podria...?

e ;Te importaria...?

e ;Le importaria...?

e ¢ Tendria algun problema en...?

Expresar un deseo.
e Me gustaria...

Condicional.
Verbos regulares:
Se afade al verbo en infinitivo las siguientes desinencias: ia, ias, ia,

iamos, iais, ian: tomaria, comeria, iria.

Hay una serie de verbos con irregularidades:
poder — podria;

tener — tendria;

salir — saldria;

saber - sabria.

Importar. Poder. Gustar. Tener.

Me importaria. | Podria. Me gustaria. Tendria.

Te importaria. Podrias. Te gustaria. Tendrias.

Le importaria. Podria. Le gustaria. Tendria.
Nos importaria. | Podriamos. Nos gustaria. Tendriamos.
Os importaria. | Podriais. Os gustaria. Tendriais.
Les importaria | Podrian Les gustaria Tendrian

Ejercicios

1. Lee las siguientes preguntas y busca las respuestas en el texto:
a) ¢Quién llama a Lars?
b) ¢Se conocen?




C) ¢es una situacién formal o informal?
d) ¢De donde llama?
e) ¢Para qué llama?

2. Sefala la nueva forma verbal que hay en el texto. ;Por qué crees que
la utiliza? Marca la opcidn correcta.
Porque cree que Lars es una persona mayor y es una sefial de respecto.
Porque es una situacién formal y es una senal de cortesia.
Porque no le conoce vy, por lo tanto, le habla de usted.

3. ¢Formal o informal? Completa las siguientes oraciones con la forma

adecuada (presente o condicional).

e Oye Clara, ¢,... (saber) el teléfono de Rosa?

e Sefor Gutiérrez, ¢ ... (poder) venir a mi despacho? Tengo que hablar
con usted.

e Pablo, 4,... (poder) venir a casa el sabado?

e Paginas amarillas, digame.

e Buenos dias. 4,... (poder) darme el numero de teléfono de Respuestos
Pérez, en la calle Leon?

Leccidon 3

Decidir los muebles para una casa

¢, Qué muebles te gustan mas?

Marta: Ya tengo casa. Estoy muy contenta.

Leandro: ; Comprada?

M: No, alquilada, pero esta sin amueblar. Aqui tengo un catalogo de
muebles. ;Me ayudas a elegir algunos?

L: Si, claro, encantado. Me encanta mirar los catalogos de muebles.

M: Necesito un sofa para el salén y una estanteria. En el dormitorio me
falta un armario porque cama ya tengo.

L: Ah, pues este armario es muy bonito, ademas es bastante barato.

M: Si, pero creo que es un poco pequefo. Mira, este es mas grande.
Me gusta mas. ;Y este sofa? ;Qué te parece?

L: Parece un poco incbmodo. Ese de ahi parece bastante mas comodo
que este.

M: Si, pero también es mas caro. Mira esta estanteria para el salon. Es
preciosa.



L: Si, es muy bonita y esta bien de precio.

M: ;Y este espejo? ¢ Te gusta? Necesito uno para el bafo.

L: Si, ese puede quedar muy bien. Y, jtienes mesa de despacho?
Porque esta mesa y esta silla estan muy bien.

M: Si, tengo una mesa, dos sillas, la television, la cama.

Dar una opinion.
e Creo que...
e Me perece que...

Valorar un objeto.

e Es caro # barato.

e Esta bien de precio.

e Es bonito # feo.

e Parece un poco incomodo # parece bastante comodo.

Comparar objetos.

e Este es mas/menos barato que ese.
e Aquel es mas/menos caro que este.
Muebles y complementos de la casa.

una cama una planta un armario
un espejo una silla una mesa
una estanteria un sofa una lampara

Habitaciones de la casa.
Salon.
Dormitorio/habitacion.
Bano.

Cocina.

Pronombres demostrativos.

este/a esela aquel/aquella
estos/as esos/as aguellos/aquellas




Ejercicios
1. ;Sabes el nombre de los siguientes muebles? Busca en la sopa de

letras y sefalalos:

a) Suele estar en el salén o en el despacho. Se usa para colocar libros.

b) Suele estar en el baio o en la entrada de la casa. Se usa para mirarse.

c) Suele estar en el salén, en el dormitorio y en el despacho y se
utiliza para dar luz.

d) Suele estar en el salén y/o en el despacho. Suele ir acompanada de sillas.

e) Suele estar en el salén y sirve para sentarse o echarse.

f) Se utiliza para sentarse.
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2. ¢Qué necesita comprar Kathy? Completa los nombres de la habita-
ciones y coloca los muebles que necesita Kathy para cada habitacion: bario,
cocina, salon, dormitorio.

Leccidon 4

Describir y valorar un local para un desarrollo profesional
Buscamos unas oficinas nuevas.
Esteban: Aurora, tengo aqui dos nuevos anuncios de oficinas.
Aurora: jAh! Bien, porque es bastante urgente.
E: Ya tengo cita con los propietarios. Si, quieres, vamos hoy a verlos.

Visita a las oficinas

E: ¢ Qué te parece?

A: Es grande y ademas no hay mucho ruido, parece bastante tranquilo.

E: Lo malo es que no hay mucha luz. Ademas, a mi no me gustan los
primeros pisos, yo prefiero el atico.
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A: Si, yo también, a mi me gustan mas. Hay que hacer obra, ¢no?
Pintar, arreglar el suelo.

E: En el anuncio dice que esta sin reformar. Creo que los bafos
también hay que cambiarlos.

A: Esta un poco lejos de Madrid este poligono, ¢no? ;Qué opinas?

E: Si, tienes razon, pero esta cerca el tren y hay un buen servicio de
autobuses. Creo que es demaciado grande.

A: Si, estoy de acuerdo contigo, para nuestra empresa es muy grande,
pero tiene mucha luz y parece un lugar bastante tranquilo.

E: No sé, Aurora, creo que estan mejor las otras oficinas.

A: ¢ Tu crees? Ya no estoy de acuerdo contigo. En las otras ofocinas
tenemos que hacer obras y aqui no.

Pedir una opinion.
e ;Qué te parece?
e ;Qué opinas?

Expresar acuerdo o desacuerdo con una opinién.
e ;Tu crees? Yo no estoy de acuerdo con eso.

e Estoy totalmente de acuerdo contigo.

e No estoy de acuerdo contigo.

e A mi no me parece asi.

Valoracién de un inmueble.
Es grande # pequefio.
Tiene mucha luz = es muy luminoso.

Tiene poca luz = es oscuro.

Es exterior # es interior.

Es céntrico # esta a las afueras.
Tipos de inmueble.

Un piso Un chalet
Unas afueras Un estudio
Un atico Un apartamento

11



Estar Creer
estoy creo
estas crees
esta cree
estamos creemos
estais creéis
estan creen
Ejercicios

1. Busca en el texto las ventajas e inconvenientes de cada uno de los
inmuebles. Escribelas:

Inmueble n°1 Inmueble n °2

Ventajas
Inconvenientes

2. ¢ Estan Esteban y Aurora de acuerdo en todo? Busca la informacion en
el texto y completa las siguientes frases. Tienes algunas ideas en el aparato
de soluciones.

a) Esteban y Aurora estan de acuerdo en que ... .
b) Esteban y Aurora no estan de acuerdo en que ... .

3. Relaciona las siguientes preguntas y respuestas.

¢, Qué te parece este piso? No estoy de acuerdo contigo, me
parece bastante aburrido.

Este atico tiene mucha luz. Es bonito pero tiene poca luz, ;no?

Creo que es un libro muy Es un poco aburrido. No me gusta

interesante. mucho.

¢, Qué te parece el libro? Si, tienes razodn pero es un poco
pequeno.

4. ;Como expresar que estan de acuerdo o no? Completa la siguiente
informacion con la ayuda del texto.
Para preguntar por la opinidon de otra persona utilizamos ... .
Para mostrar acuerdo ... .
Para mostrar desacuerdo ... .
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Leccion 5
Elaborar un curriculum vitae

¢Me ayudas a hacer el curriculum?

Kathy: Leandro, ;puedes ayudarme a escribir mi curriculum en
espanol?

Leandro: Antes de nada debes escribir tus datos personales: nombre,
teléfono y direccion. Después tienes que escribir tu formacion académica.
Debes responder a las preguntas: squé has estudiado? ;Doénde? ;Durante
qué anos? A continuacién, tu experiencia profesional. Ademas, debes
adaptar el curriculum al trabajo al que quieres presentarse.

K: Prefiero hacer un curriculum estandar y después adaptarlo. Venga,
lo escribimos directamente en el ordenador.

L: jAnda! s Has estudiado en Paris?

K: Si, he vivido alli cuatro anos, durante la universidad. Es que mi
madre es francesa y mis abuelos tienen una casa alli. Ademas, de pequefa
he pasado mucho tiempo alli, sobre todo en verano.

L: Y también has vivido en Japon y en Marsella.

K: Si, pero muy poco tiempo. He trabajado en una multinacional y he
viajado mucho.

L: ¢Sabes japonés?

K: Muy poco, ya lo he olvidado casi todo. Y tu? ;Has vivido alguna
vez fuera de Espana?

L: No, nunca, pero me gustaria ir a Londres y asi aprender algo de
inglés.

Hablar de experiencias en la vida de una persona.
Se utiliza el pretérito perfecto.

e He vivido dos afos en Colombia.

e He estudiado econémicas.

e He trabajado en una multinacional durante dos afos.

Marcadores de pretérito perfecto.

e He vivido tres afnos en Lisboa.

e ;Has estado alguna vez en Marruecos?
e Nunca he estado en lItalia.

¢ Ya he visitado Barcelona.

e Todavia no he vivido solo.
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Vocabulario relativo a las experiencias.

e Vivir en un pais, en una ciudad.

e Estudiar ena carrera universitaria: derecho, informatica.
e Trabajar en una empresa de disefio.

e Viajar a otros paises o ciudades.

e Jugar en un equipo de futbol, de baloncesto.

e Montar una empresa.

e Tocar en un grupo de musica, un instrumento musical.

Ejercicios
1. ¢Sabes qué es uncurriculum vitae? Marca la opcion correcta.
Datos de la vida de una persona para buscar un trabajo.
Datos académicos y profesionales de una persona para buscar un
trabajo.

2. ¢Qué ha hecho Kathy en su vida? Marca la opcion correcta.

Verdad Falso
Ha nacido en Paris
Ha estudiado la carrera en Marsella
Nunca ha vivido en Marsella
Ha vivido en Japon
Todavia habla japonés
Ha trabajado en una pequefia empresa
3. Relaciona las siguientes frases.
¢ Ya no he comido el libro, esta muy bien
¢, Todavia he leido de compras?
Ya has visto sushi.
Todavia no has ido la pelicula?

4. Escribe preguntas respecto a las siguientes experiencias. Fijate en un
ejemplo.
Viajar en globo. — 4 Has viajado en globo alguna vez?
Estudiar fuera de tu ciudad.
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Tocar un instrumento.
Trabajar de camarero.
Recibir una beca.
Escribir una beca.
Escribir un libro.

Ver un eclipse.

Leccidon 6

Hablar del estado de animo respecto al trabajo

No me encuentro muy bien.

Ana: Perdona, eduardo, ¢ me has llamado?

Eduardo: Si, Ana, pasa, pasa. Estoy un poco preocupado. Ultimamente
te noto bastante desmotivada en el trabajo. ¢ Es asi?

A: Bueno, tengo algunos problemas personales y tal vez por eso estoy
mas cansada de lo normal, pero eso es todo.

E: Entonces estas contenta con el nuevo equipo.

A: Creo que es pronto para dar una opinion, pero no estoy muy
contenta con algunas personas con las que trabajo.

E: ¢ Qué quieres decir?

A: Hay personas que no saben trabajar en equipo, no hacen caso a sus
companeros cuando hablan en las reuniones y solo les importa su opinion.
En algunas reuniones y solo les importa su opinion. En algunas reuniones
me ponen de muy mal humor. Ahora estamos todos bastante estresados, asi
que es mejor esperar un poco antes de dar una opinion definitiva.

E: Perfecto, pues al final de la campafia hablamos.

A: Muy bien.

Hablar del estado de animo de otra persona.

e Te noto bastante/muy estresado/a, triste, enfadado/a.

e Te noto de mal humor.

e Pareces muy contento/a. ;Qué te pasa?

e Pareces enfadado/a, ¢ te pasa algo?

e Estar motivado/a = tener ganas de estudiar, aprender, trabajar.
e Estar desmotivado/a # Estar motivado.

e Estar preocupado/a.

e Estar ilusionado/desilusionado con un proyecto.

e Estar estresado/a.
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e Tener una reunion, una cita.
e Convocar una reunion.
e Trabajar en equipo.

e Tener un objetivo.
Importar (a alguien)

Me importa.

Te importa.

Le importa.

Nos importa.

Os importa.

Les importa.

Ejercicios
1. ¢Por qué Eduardo quiere hanlar con Ana? Marca la opcion correcta:
Porque nota a Ana sin ganas de trabajar.
Porque nota a Ana de mal humor.
Porque nota a Ana enfadada con sus companeros.
2. ¢Qué le sucede a Ana? Di si son verdaderas o falsas las siguientes
afirmaciones.

Verdad Falso

Ana se siente bastante desmotivada en el trabajo
Algunos companieros de Ana no saben trabajar en
equipo

Ana sale de mal humor de las reuniones de equipo
En general, Ana esta contenta con el nuevo equipo

3. Di a las siguientes personas coOmo crees que se encuentran. Fijate en
Sus respuestas.

Te ... Si, ultimamente no tengo muchas ganas de estudiar. No
me gustan las clases

Pareces ... | Si, es que Juan me pone de muy mal humor. No le
soporto

... un poco | Bueno, no estoy pasando por un buen momento
triste
Pareces ... | Si, estoy contentisima. He aprobado todos los
examenes
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4. Qué les pasa a estas personas? Escribelo.
a) No tengo tiempo para nada. Me paso el dia trabajando. Sélo trabajo
y duermo, duermo y trabajo. Esta ... .
b) Estoy aprendiendo inglés. Mi profesora es fantastica y estoy
aprendiendo mucho. Esta ... .
c) Estoy harto de mis compafieros de piso. Hacen fiestas todos los
fines de semana y yo no puedo estudiar. Esta ... .

Leccion 7

Relatar la biografia laboral

El departamento de recursos humanos elige a candidato

Pedro: Me gustdé mucho la chica que vino ayer, Eva Pérez. Se licencid
en Bellas Artes hace unos meses y se especializé en disefo grafico.

Ana: Si, pero no ha trabajado nunca en empresas como la nuestra. El
chico del otro dia, Tomas Botana, terminé la carrera y enseguida empezo a
trabajar en una agencia de publicidad. El tiene mas experiencia y sus
trabajos son atractivos.

P: Si, lo recuerdo; ademas, este ano ha hecho un master en diseno
multimedia.

A: También me gusté Carlos Isidro.

P: ¢ Quién es? No le recuerdo.

A: Nos entrevistamos con él hace dos dias. No ha estudiado en la
universidad, pero ha realizado muchos cursos de formacion profesional y
entre el 2005 y el 2010 trbajé para la agencia Publimedia. Me gustaron
mucho sus trabajos.

P: Si, pero el otro dia puso algunos problemas para trasladarse aqui; él
es de Valencia y prefiere trabajar como freelance, desde casa. Creo que el
mejor para el puesto es Tomas Botana.

A: Si, tienes razon.

Pretérito perfecto — Pretérito indefinido.

e El pretérito perfecto va acompalado normalmente de los siguientes
marcadores:

e Esta manana/semana;

e Este afo/ este mes;

e Hoy.
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e El pretérito indefinido va acompafiado normalmente de los siguientes
marcadores:

e ayer;

e el martes;

¢ ¢l ano pasado;

e en el 2010;

e entre el 2005y el 2010.

Experiencias profesionales.

e Licenciarseen ....

e Especializarse en ... .

e Hacer un masteren ....

e Doctorarse en ... .

e Perfeccionar los conocimientos.

e Trasladarse a otro lugar.

e Hacer cursos de formacion.

e Tener experiencia.

Anuncios de trabajo.

e Se requiere.

e Se ofrece.

e Estudios de... .

¢ Incorporacion inmediata.

Poner Decir
Puse. Dije.
Pusiste. Dijiste.
Puso. Dijo.
Pusimos. Dijimos.
Pusisteis. Dijisteis.
Pusieron Dijeron

Importante empresa de telecomunicaciones busca disenadores
para su departamento de publicidad.

Se requiere:

e experiencia demostrable;

¢ estudios de disefio o Bellas Artes;

e capacidad de trabajo en equipo.
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Se ofrece:
e contrato laboral con posibilidad de hacerlo indefinido;
e sueldo a convenir.
Interesados enviar CV a la siguiente direccion de correo rrhh@mtb.com
Ejercicios
1. Fijate en el anuncio. ;Qué piden y qué ofrecen? Marcalo.
Un disefiador grafico.
Un contrato de trabajo.
NO 0s necesaria experiencia.
Debe tener formacién universitaria.
Empieza a trabajar enseguida.
El sueldo esta definido.
Debe saber idiomas.
Debe saber trabajar en equipo.
Debe tener experiencia.
No es necesaria la formacion universitaria.
Tardara unos meses en empezar a trabajar.
El sueldo no esta definido.

2. Busca la informacién del cuadro y completa.
e Marcadores temporales que acompafan al pretérito perfecto: ... .
e Marcadores temporales que acompafan al pretérito indefinido: ... .

3. Comleta el texto con el tiempo adecuado (pretérito perfecto o indefinido).

Mensaje nuevo.

De: estebanlopez@hotmail.com

Para: rrhrh@mtb.com

Asunto: Oferta de trabajo para un puesto de disefador grafico.

Me dirijo a ustedes en respuesta a la oferta de trabajo publicada el pasado
ocho de mayo.

Como pueden ver en el curriculum que adjunto, (licenciarse) ... en el afo
1999 en Bellas Artes por la Universidad Autonoma de Barcelona.

Unos mases después, (empezar) ... a trabajar para una de las agencias
mas jovenes de Barcelona, Disefiando. Al afio siguiente, (especializarse) ...
en disefio multimedia y publicidad e (hacer) ... un master en creacié de
espacios publicitarios en la red. Ese mismo afo, (ir) ... a Londres para
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trabajar en practicas la prestigiosa agencia Webslogan. En el afio 2009
(volver) ... a Espafia y (trabajar) ... de nuevo en la empresa Disefando.

A lo largo de estos afos, (realizar) ... muchos trabajos publicitarios de
gran envergadura y (formarse) ... como disefiador multimedia especializado
en publisidad en la red. Etoy muy interesado en trabajar para una gran
empresa de comunicacion y por esta razon les envio mi curriculum.

Les saluda atentamente,

Esteban Lopez.

Leccidon 8

Comparar una situacién antes y ahora

Marcos entrega una carta de despido.

Marcos trabaja en una empresa de publicidad. Ha entrgado a su jefe
una carta de despido. Hoy tiene una reunion con él para explicarle por qué
quiere irse.

Marcos: Como ya sabes, he decidido dejar la empresa. Me han
ofrecido un puesto en otra empresa y lo he aceptado.

Raul: Si, en una empresa mucho mas pequeina que esta y mucho mas
joven. Ya lo sé. Yo te ofrezco mas dinero que ellos.

M: No es por dinero. Quiero irme.

R: Pero, ¢por qué? Tu y yo creamos juntos esta empresa y ahora
quieres irte. No te entiendo.

M: Me voy porque antes teniamos otro objetivo, buscabamos hacer
productos de calidad, creabamos publicidad llamativa, sorprendente. Eramos
una empresa moderna que queria romper con todo. Ahora, en cambio,
somos muy tradicionales.

R: Si, Marcos, pero ahora tenemos mas clientes que antes y mas
ingresos. Ahora teniamos sueldos muy bajos y ahora podemos comprarnos
una buena casa y un buen coche.

M: Antes ganabamos premios todos los afos, éramos un buen ejemplo
a seguir. Ya no nos premian, ni siquiera nos nominan. Para mi no es
importante el dinero y por eso dejo la empresa, tenemos objetivos diferentes.

R: Bueno, Marcos, si esa es tu decision...

Vocabulario.

e Abandonar/dejar un puesto de trabajo.

e Conseguir un puesto de trabajo.
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e Ofrecer a alguien un puesto de trabajo.
e Tener un objetivo.
e Hacer productos de buena calidad # de mala calidad.
e Empresa moderna # tradicional.

o Tener = obtener ingresos.

e Obtener muchos # pocos beneficios.

e Tener un sueldo alto # bajo.

Oraciones comparativas.

Mas que.
Menos que.

Tanto/a/os/as como.
e Antes trabajaba mas que ahora.

e Antes teniamos tantos clientes como ahora.
e Antes trabajaba tantas horas como ahora.

Ejercicios

1. Busca la explicacion de los siguientes grupos de palabras:

Tener un buen sueldo

Dejar el lugar en el que se esta trabajando

Abandonar la
empresa

Persona que paga por un servicio o producto

trabajo

Ofrecer un puesto de

Ganar bastante dinero por el trabajo realizado

Cliente

Contratar a alguien para realizar un trabajo

2. ¢Qué opina Marcos de la empresa y de ellos dos? ¢ Y Raul? Completa

el siguiente cuadro.

Antes

Ahora

Marcos

Raul

Leccion 9

La empresa

Hay varios criterios para diferenciar los determinados tipos de
empresas existentes. Los mas importeantes se refieren a su tamafio y a su
tamafio y a su organizacion juridica. Asi se puede diferenciar entre: la
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pequefia, mediana y gran empresa; empresas individuales y empresas
sociales. En este libro hemos realizado una seleccidn de cinco empresas
ficticias en el ambito espafiol y latinoamericano.

Electron S.A. es una empresa lider a nivel mundial en el sector de las
telecomunicaciones y de la electrénica. Se dedica tanto a la fabricacion de
productos, como a la concepcion y elaboracion de (sistemas de)
instalaciones eléctricas y electronicas. Tiene una plantilla de 350.000
empleados. Se trata de una sociedad anonima (S.A.) en la que el capital esta
dividido en acciones.

Opera en Espaia desde hace afios y tiene una gran importancia en
paises latinoamericanos donde ejerce un papel fundamental en el ambito de
las telecomunicaciones.

En la actualidad, trabaja en un proyecto de via digital e Internet con
paises latinoamericanos.

Trasmoda S.A. Se trata de una gran empresa de moda. Tiene 3.000
empleados y una facturacion de 168.000 millones de pesetas. Su linea joven
de moda se ha implantado recientemente en Alemania.

En estos momentos, colabora con una empresa alemana de perfumes,
Duft, que planea la introduccién de sus productos en el mercado espaniol.

Vinoveritas S.L. Se trata de una empresa mediana dedicada a la
elaboracion de vinos y cavas. Con una clara trayectoria familiar, afront con
valentia los desafios de la globalizacién. En la actualidad, tiene 245
empleados y una facturacion de 15.000 millones de pesetas.

La empresa esta organizada juridicamente como sociedad limitada
(S.L.) El capital esta dividido en partes iguales entr cuatro socios. En estos
momentos, se encuentra preparando el lanzamiento de un cava en el
mercado aleman. Tiene también una filial en Chile.

Sistemas Digitalizados. Es una empresa de reciente creacion. Se
dedica a disenar pagina Web para la red. Fundada en 1999 por dos jovenes
empresarios, representa a la pequefia empresa. Tiene 5 empleados y factura
unos 10millones de pesetas al afio. Por el momento, se encuentran pagando
el crédito que recibieron del banco.
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Ricardo Salas es el dueno de la Asesoria Salas. Asesora a Sistemas
Digitalizados.

¢ Qué es la microempresa? En el mundo de las multinacionales y de
los grandes negocios pasan desapercibidas. La microempresa es una forma
extendida de hacer negocios en Latinoamérica. El banco Interamericano de
Desarollo ha invertido 500 millones de ddlares en proyectos de
microempresas hasta el afo 2.000.

Vocabulario

e Afrontar.

e Asesorar.

e Colaborar.

e Desafios de la globalizacion.

 Filial (f) = subsidiaria (f).

e Plantilla.

e Sociedad anonima (f).

e Sociedad limitada.

o Tamano (m).

» Via digital (f).

Ejercicios
1. Busca la relacion de los siguientes grupos de palabras:

Almaceén Actividad que se dirige a mejorar
tecnolégicamente los productos de una
empresa

Control de calidad Investigacion que se realiza antes del

lanzamiento de un nuevo producto
Formacion de personal | Espacializacion y formacion continuada que
recibe el personal de una empresa

Servicio de atencion al | Administracion de los sueldos de los

cliente empleados

liquidacion de nominas | Parte de la estrategia de marketing que
prepara el lanzamiento de un producto
Estudio de mercado Provecho o ganancia que se obtiene de una
transaccion comercial
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Promocion de ventas | Lugar donde la empresa guarda sus
existencias

Beneficio Actividad que se destina a atender las
exigencias del cliente. Parte de la estrategia
de marketing que prepara el lanzamiento de
un producto

Leccion 10

Relatar un incidente

jAl ladrén! jAl ladrén!

Kathy: Quiero denunciar un robo.

Policia: ¢, Qué le han robado?

K: El mévil y la cartera.

P: ¢ Como ha sido? Cuénteme.

K: ibamos mi amiga y yo por la calle. Eran las siete mas o menos, casi
era de noche. Estabamos paseando y mirando tiendas de ropa.

P: ¢ En qué calle se encontraban?

K: En la calle Leodn.

P: Siga, siga.

K: Nos paramos frente a una tienda. De repente, se acercé un hombre
y nos preguntd la hora. Se puso detras de mi, me quité el bolso y salio
corriendo.

P: ¢ Coémo era?

K: Era alto, moreno, tenia el pelo muy corto. Llevaba gafas de sol y
tenia bigote. Estaba bien vestido, deportivo, llevaba una camisa y unos
vaqueros.

P: ¢ Qué paso después?

K: Yo me quedé quieta, tenia mucho miedo, pero mi amiga se puso a
gritar: jAl ladron! jAl ladron! En ese momento un hombre empezd a
perseguirle, pero no le alcanzo. El ladron tir6 el bolso. Lo cogi, pero dentro
no estaban ni el movil, ni la cartera.

Funciones.
Para relatar una acciéon o un hecho en el pasado se utiliza el pretérito
indefinido.
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Ayer me encontré con Juan.

e Para describir el contexto o la situacion arededor de ese hecho se
utiliza el pretérito imperfecto.

Ayer me encontré con Juan. Estaba lloviendo y era casi de noche. Se
describe ese contexto mediante:

e La hora— eranlas 11 de la noche.

e La fecha — era martes.

e El tiempo — estaba lloviendo, pero hacia mucho calor.

e Ellugar — estaba en la calle, al lado de mi casa.

e Las personas — estaba muy contento.

e Las cosas alrededor — habia mucho gente por eso no pudimos hablar
mucho.

Ejercicios
1. ¢Qué le ha pasado a Kathy? Marca la opcidn correcta.
Un chico le ha robado el bolso.
Un hombre le ha robado el bolso, en una discoteca.
Un hombre le ha robado el movil cuando hablaba por teléfono.
Un hombre le ha robado el movil y la cartera.

2. Busca en el texto la informacion que se pide y completa los cuadros.

¢, Qué hora era?

¢, Como era el hombre?
¢, Qué paso?

¢, Qué hacian ellas?

¢, Donde estaban?

3. Fijate en el cuadro anterior y completa las siguientes freses:
Para contar un suceso en pasado (lo que sucedid) en espaiol
se utiliza... .
Para contar los detalles del suceso (la hora, el tiempo atmosférico, la desc-
ripcion de las personas y el contexto) en el espafol se utiliza... .

4. Completa el siguiente texto con indefinido o imperfecto.
Ayer (llamar) ... Alejandra. (Ser) ... muy tarde, las 12 de la noche.
(Estar) ... muy preocupada por Jesus. (Pelearse, ellos) ... y Jesus
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(marchrse) ... de casa. (Estar, el) ... muy enfadado. (Llevar) ... tres horas
fuera de casa y (tener) ... el mévil apagado.

Leccion 11

Propia empresa

Ricardo Salas: Buenos dias. Siéntese, por favor. Bien, sen qué puedo
ayudarles?

Silke Menzing: Buenos dias, como usted ya sabe, queremos montar
una empresa de disefio de paginas Web. Queremos informarnos sobre los
pasos necesarios.

Ricardo Salas: Bien. Primero tienen que darse de alta en el censo
fiscal. En Registro Nacional de Empresas y Empresarios tienen que aclarar
datos como fecha de inicio de la actividad, el tipo de actividad a desarrollar,
domicilio fiscal, etc.

R.l.: ¢Y los impuestos?

R.S.. En espaia tenemos tres tipos de impuestos: el régimen de
tributacién a efectos del impuesto sobre la Renta (IRPF), el Impuesto sobre
el Valor Anadido (IVA) y el Impuesto de Actividades Economicas (IAE).

Stike Menzing: Uf, no es poco. Seguro que ahi no termina la cosa.
¢Y la Seguridad Social? En Alemania, por ejemplo, los trabajadores
autonomos no tienen que cotizar obligatoriamente en la Seguridad Social.

R.S.: Aqui en Espafia es un poco diferente. La Seguridad Social incluye
el seguro por enfermedad y las cotizaciones para la pension. Todo trabajador
autébnomo se tiene que dar de alta en la Seguridad Social.

R.l.: ¢ Existe algunas ayudas para jovenes empresarios?

R.S.: Si, aqui en Castilla y Ledn existe el programa ADE. Con una serie
de cursos formacion y si cumplen con las condiciones requeridas reciben una
pequeia ayuda. La mayoria de los que empieza piden un crédito al banco.
Un présta de unos 2 millones de pesetas, les garantiza la supervivencia
durante un afo.

S.M.: ¢, Qué tipo de condiciones se necesitan para recibir ayuda de la
Agencia de Desarrollo?

R.S.: En primer lugar tienen que certificar que la idea es original.
Segundo, la agencia necesita un estudio de mercado sobre las verdaderas
necesidades del sector y un plan de vlabuidad. Necesitan también
conocimientos de contabilidad.
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S.M.: Muchas gracias, por todo. Por hoy es suficiente.

R.S.: De nada. La verdad es que en Espafa montar una empresa es un
tanto complicado. Se calculan mas o menos 70 tramites a realizar. Pero no
desesperen. Yo estoy a su disposicion en todo momento.

Ser o estar

Soy secretaria de direccién. — Hoy estoy fatal.

Ella es rubia. — Estoy enfermo desde hace dos dias.

Es una oficina soleada. — La paella esta fantastica.

Sevilla es una ciudad andaluza. — Estoy casado.

¢ Qué hora es? — EIl Sr. Ortega no esta.

Ejercicios
1. Completa con ser o estar:
La agencia de viages de Roberto y Silke ... en la Avenida de Portugal 34.
La ADE ... una iniciativa para jovenes emprendedores.
Para ... empresario se necesita mucha iniciativa personal.
El informe del banco ... a punto de ser enviado.
Las pruebas de aptitud ... bastante dificiles.
El préstamo del banco ... de 2 millones de pesetas.

2. Tradusca:

Gestora

Impuestos de
Actividades Economicas
(IAE)

Registro comercial en la
Camara de Comercio
IVA

Registro en el Ministerio
de Industria

Ordenador

3. Relata el texto:
Emprendedores.
El emprendedor es un término que aparece una o otra vez en
latinoamericanos y se refiere a los audaces empresarios que tras algunos
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anos de experiencia en una empresa deciden crear la suya propia. Los
nuevos empresarios se caracterizan por su espiritu audaz y luchador. Sus
modelos a imitar se encuentran en Estados Unidos donde la idea del
Entrepreneurship se encuentra bastante extendida.

En Espafia, gracias a numerosos planes de creacion de empresas,
cada vez mas personas se atreven a aceptar el riesgo de crear una empresa,
tarea para la que se necesita tenacidad, fuerza de voluntad y no tener miedo
a la aventura.

Leccion 12

El mundo de la empresa
Luis Martin del Corral
Asessoria de Empresas
Paseo de Almeda 40
37004 Madrid

Madrid, 4 de mayo de 2010
Estimado Sr. Sondica:

Muchas gracias por su carta. Con gusto le respondo a su consulta
sobre las diferentes formas de organizacién del capital en Espaia.

Le adjunto un pequeio esquema de los diferentes tipos de empresas
existentes asi como de la responsabilidad de los socios mercantiles.
En lineas generales podemos diferenciar:

1. La Sociedad Anonima (S.A.): se caracteriza por la division del
capital social en acciones que, a menudo, cotizan en Bolsa. Si la sociedad se
declara en quiebra, los socios no responden con su patrimonio personal. La
empresa esta dirigida por un consejo de Administracion cuyos miembros son
elegidos por la Junta General de Accionistas.

2. Sociedad de Responsabilidad Limitada (S.L.): en esta sociedad los
socios son responsables. Su responsabilidad esta limitada por su aportacion
de capital.

3. Sociedad Comanditaria: en esta tipo de sociedad existen dos tipos
de socios: los colectivos con responsabilidad personal ilimitada y los
comanditarios, cuya responsabilidad esta ligada al capital que aporten.

4. Sociedad Cooperativa: una cooperativa reparte las responsabilidad
entre los miembros.
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El resto de los detalles podemos tratarlos la proxima semana. Le deseo

un buen viaje.

Atentamente,
Luis Martin del Corral.

Estar+verbo+ado, ido.

e El almacén de la empresa esta situado en la Avenida de los Olmos.
e Su responsabilidad esta limitada por su aportacién de capital.

e El sefor Solana esta reunido con sus colaboradores.

Ejercicios

1. Completa las columnas:

Socedad Andnima
(S.A)

Sociedad Limitada
(S.L.)

Empresa individual

Responsbilidad limitada al capital aportado — consejo de administracion —
junta de socios — capital sicial dividido en partes iguales- un socio —

responsabilidad ilimitada — junta de accionistas — acciones.

2. Abra los paréntesis:
a) La empresa esta (situar) en la mejor zona comercial de la ciudad.
b) El capital social esta (dividir) en acciones que a menudo cotizan

en Bolsa.

c) Lo siento, pero la Junta General de Accionistas esta (reunir).
d) El departamento de ventas esta se encuentra (reunir).

e) La estrategia de venta esta (dirigir) a personas mayores de 30 afos.
f) Las directrices de la empresas estan (determinar) por el director

general.
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Leccion 13
Negociaciones

Conversaciones sobre precios.

Alberto: jBuenas tardes! Tomen asiento. ;Qué tal? ; Como estan?

Bruno: Bien, bien, gracias. De nuevo aqui, esta vez, para discutir ya el
ultimo asunto.

A: Bueno, pasemos a los negocios. Le atiendo.

B: Hoy hablaremos de precios, ,no?

A: Si, efectivamente. Hemos examinado detenida y atentamente las
caracteristicas técnicas de las lineas tecnolégicas que estedes nos ofrecen.
Nos convienen. Nuestra empresa esta interesada en la adquisicion de un
conjunto de la linea con entrega el afo antrante. Con ese motivo quisiéramos
acordar ahora condiciones de entrega y precio.

B: Perfecto. Nuestra entidad exporta lineas en cuestidén a otros paises
europeos al precio cada conjunto de ... de euros en condiciones de entrega:
franco-frontera.

A: ;Y bien?

B: Entonces en su caso concreto, las condiciones de entrega son CIF
puerto portoriquefio. Por consiguiente, considerando costo, flete y seguro, al
igual que los gastos adicionales de un embalaje sélido especial que garantice
la conservacion de la carga durante una larga travesia por mar, el precio de
suministro de la linea al puerto de San Juan ascendera a ... de euros.

A: ¢Incluye el precio indicado también el costo del juego de piezas de
repuesto?

B: Desde luego. En el precio se inclue un juego de piezas de respuesto
indispensibles para el buen y normal funcionamiento de la linea durante el
periodo de garantia.

A: A pesar de eso, el precio nos parece demasiado elevado. Les
pedimos que lo reduzcan hasta que sea competitivo.

B: Conviene destacar que nuestro precio corresponde al del mercado
internacional.

A: No obstante, tenemos objeciones al respecto. Hemos recibido
ofertas de lineas idénticas de una firma austriaca y de otra italiana también
con entrega CIF puerto San Juan, a un precio de 20 — 30 % mas bajo que
él de usted.

B: Permitannos ver las caracteristicas técnicas de los equipos de esas
firmas.
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A: Por favor, véanlas.

B: Miren, al verlas constatamos que el rendimiento de nuestra linea es
mas alto. Produce 40 piezas mas por hora, logra una mayor precision, lo cual
justifica su precio mas elevado.

A: Correcto. Pero por otra parte, las lineas de los otros proveedores
consumen menos energia eléctrica durante la explotacion y sus dimensiones
son en promedio un 10 % menores, lo que permita economizar el espacio
reservado para su instalacion en las naves industriales y lograr de tal forma
una economia de inversiones iniciales. Por lo tanto seguimos insistiendo en
que ustedes nos concedan menos de un 15 % de rebaja.

B: Bien. Teniendo en cuenta las buenas y prolongadas relaciones
comerciales existientes entre nuestras firmas estamos dispuestos a
considerar una vez mas nuestras posibilidades para otorgarles tal descuento.

A: Gracias. Esperamos que su solucion sea favorable.

PekomeHaoBaHa nitepartypa

BeroHbsi lNpueto [Mepanb. busHec wucnaHckuin : yd4ebHoe nocobue
| Beronbs lNpueto MNepanb. — K. : MeTtoguka, 2002. — 320 c.

Poapurec-JaHunesckas E. . Y4ebHMK mncnaHckoro sidbika. [NpakTtnyec-
kn kypc / Pogpurec-Oanunnesckas E. W., Matpywes A. WN., CtenyHnHa W. J1. —
7-e n3g. — M. : YePo ; KOpait, 2001. — 416 c.

CagukoB A. B. WcnaHcko-pycckun  crioBapb  COBPEMEHHOIO
ynotpebnenusn / Cagukos A. B., Hapymos b. I. — 3-e uag., ctepeotun. — M. :
Pycckun asbik, 2000. — 748 c.

TyneHkoBa |. M. IcnaHcbka ginoBa MoBa . HaBYasrbHUW MOCIOHWMK Ons
CTYOEHTIB BULLMX HaBYanbHUX 3aknagis / I. M. TyneHkosa. — K. : MAYT1, 2004. —
112 c.

Matilde Cerrolaza Aragén, Oscar Cerrolaza Gili, Begofia Llovet
Barquero. Pasaporte. Nivel A2, 2011. — 236 p.

Rancés diccionario ilustrado de la lengua espafola. — Editorial Ramon
Sopena, S. A. — Barcelona — 480 p.
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