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HaBeoeHo TecToBi 3aBOaHHA ANs1 MEPEBIPKM 3HaHb 3 HaBYarbHOI AUCUMMNIHK
«OpraHizauia gianbHOCTI gep)XaBHOro cnyxboBua» Ans criyxadiB marictpatypu ranyai
3HaHb «[lepxaBHe ynpaeniHHA» cheuianbHOCTi  «[epxaBHa cnyxba» B npoueci
NPOMIXKXHOIO Ta NiACYMKOBOIO KOHTPOJIHO.

[MpusHayeHo Ang cnyxadiB marictpatypu, L0 HaBYalTbCA 3a creuiansHicTio «[ep-
XaBHa cnyxba.



BCTYIN

TecTyBaHHA € OOHMM 3 BaXXNUBUX €1EMEHTIB CUCTEMM KOHTPOJSIHO 3HaHb
cnyxadiB marictpaTypy Aep)kaBHol cnyxbwm nig 4ac d¢opmyBaHHS iX
npodpecinHnx KomneTeHuin. BuMKopucTaHHs TecTiB nig Yac NOTOYHOro Ta
NiCYMKOBOrO KOHTPOSIO 3HaHb CryxadiB MarictpaTypu AepXXaBHOI CIyXou
A03BOMSAE onepaTMBHO OTpuMaTu OO’€KTMBHY iHOpPMaLi0 OO0 HAsABHOIO
PiBHA TEOPETUYHOT NIArOTOBKM CrlyxadiB, BUSHAYUTU NporasivHn Ta HeOOMikM B
npoueci OBOMOAIHHA HaBYanbHUM MaTepiarioMm Ta CTBOPUTM OCHOBY AN IX
YCYHEHHs, MigBUWMTN  Pe3ynbTaTUBHICTb  HaBYaHHA  LUNAXOM  WOro
iHOuBIgyanisauil Ta CBOEYACHOro KOpUryBaHHA HaB4YasibHUX 4in.

TecTyBaHHA MOXe OyTW BUMKOpPUCTaAHE B XOA4i MOTOYHOrO KOHTPOSO
3HaHb CriyxadiB Ha pi3HMX eTanax npPoOBEedEHHs 3aHATTA: K efleMeHT
aKTyasnisauil OMOPHUX 3HaHb Ha CEeMIHapPCbKUX 3aHATTAX, ONA  OUiHKK
pesynbTaTiB  BUKOHAHHSA  iHOMBIOyanbHUX, MNPaKTUYHUX Ta MOAYMbHUX
3aBaaHb, Nif 4ac 3akpinfeHHa HaByarnbHOro martepiany nicrng npoBefeHHS
AVCKYCIN Ta iHWKNX popM OpraHisauil HaB4YanbHOro nNpoLecy.

TecTyBaHHA B npoueci 34iINCHEHHS NiACYMKOBOIO KOHTPOSHO [403BOSISE
30INCHNTU OMnepaTUBHY OLIHKY PIBHA 3aCBOEHHA HaB4YasnbHOro marepiany Ta
BM3HA4YNTN 3arasibHy e(PeKTUBHICTb HaBYasibHUX JiN.

KpuTepissMn OUiHIOBaHHSA 3HaHb cnyxadiB €. o00cAr 3HaHb, SKUMU
MOBMHEH OraHyBaTW Criyxad; CTyrMiHb PO3YMiHHA HaB4yasribHOro marepiany;
Mipa 3B'A3Ky Teopil 3 NPakTUKOKW AiSfbHOCTI AepXaBHOro CrnyxooBus;
MILUHICTb 3HaHb; BCeOIYHICTb aHanidy npobnem opraHisauii  AisnbHOCTI
AepxXaBHOro cnyx6boBUSA; MOBHa KyfibTypa; CaMOCTIMHICTb i aKTUBHICTb Mpu
PO3B’A3aHHI NUTaHb OpraHis3auil LiASIbHOCTI; JIOrMYHICTL | NEepCneKTUBHICTb
MUCNEHHS.

Y 3anexHocCTi Big 3a3Ha4YeHuX KpUTepiiB | BiANOBiAHO OO Ait0YOl LWKann
OUIHOK BMKNagay OUIHIOE piBeHb 3HaHb CriyxadiB 3 OKPeMUX TeM u4un
AncumnniHn B Uiniomy. 3HaHHA crnyxadiB ouiHoTbess 3a  100-6anbHoo
cuctemoro. [lepesegeHHss paHux 100-6anbHOI cuctemm Ha 4-6anbHy
30iNCHIOETBLCA 3a LLIKANOoLo:

OLUiHKa «He3aaoBinbHO» — 0o 49 6anis;

OuiHKa «3agoBinbHO» — 50 — 69 b6aniB;

ouiHKa «gobpe» — 70 — 84 6anu;

ouiHKa «BigMiHHO» — 85 — 100 6anis.



OPIrAHI3ALIMHO-METOAUYHI OCHOBU NMPOBEJEHHA TECTYBAHHSA

OCHOBHOIO METOK TeCTyBaHHS € 3abesnedyeHHs1 06’€KTMBHOI OLHKK
3aCBOEHHSA CrlyxadaMu 3HaHb 3 NUTaHb SIK KOXHOI TeMU, TaK i AUCUMNSTIHU B
Linomy. TecCT cknagaeTbCs 3 TECTOBMX 3aBAaHb.

TecToBi 3aBAaHHs NobyaoBaHO y YiTKiM BiANOBIAHOCTI 40 TEM Ta 3MICTY
HaBYarnbHOl AuCuMniHM, WO BUKNageHi y pobouin nporpami. Lle pae
MOXIIMBICTb BUKOPUCTOBYBATU IX ONA 34IMCHEHHA $K MOTOYHOro, TakK i
NiZCYMKOBOro KOHTPOSMIO PIiBHA 3HaHb CryxadiB i3 pPoO3B’s3aHHA MNUTaHb
opraHisauii 4ianbHOCTI AepXaBHOro cry>60Busi.

MOAYJlb H-8-1. CTBOPEHHA CMNPUATIINBUX YMOB
ONA EOEKTUBHOI OIANbHOCTI AEPXXABHOIO
CNnyXe0BUA

TEMA 1. META 1 OCOBJIUBOCTI OIANIbHOCTI OEPXXABHOIO
CnyXXsoBUA

1. O6epiTb NpaBunbHy Bignosigb. O3HakaMu AisNbHOCTI €:

a) NnepeTBOPEHHS NIANHOK HAaBKOSMULLHLOIO cepeaoBuLla onga 3a0Bo-
NEeHHS NeBHNX NOTPED;

6) 3acTocyBaHHS (Pi3NYHOI YN NCUXIYHOT eHepril Nig Yac BUKOHAHHSA po-
6oTu;

B) BUKOHAHHSI BUMOT;

) yCBiOOMMEHHS MeTK Ta BUDIp 3acobiB 11 AOCATHEHHS.

2. EnemeHTamMu gisinbHOCTI €:

a) MeTa aisnbHOCTI;

6) aii;

B) pe3ynbTaT AiANbHOCTI;

) AOKNafeHi 3ycunns Ta BUKOHaHa pobora.

3. Postawyinte etanu gisanbHOCTI B NpaBUIbHIN NOCNIAOBHOCTI:

a) po3pobneHHs nNnaHy BUKOHAHHA pooiT;

6) 34iMCHEHHS OiSNbHOCTI;

B) BUNPaBIIEHHS NPUNYLEHWUX MOMUIIOK,;

) NOCTaHOBKa METU AisiNbHOCTI;

[) OLiHKa OOCArHyTUX pe3yrnbTaTiB AisfbHOCTI;
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€) BU3Ha4YeHHSA pe3ynbTarTiB AisnbHOCTI;

) MOPIBHAHHA pe3ynbTaTiB 3 NOCTaBIEHOK METOH0.
4. MpeomeTom AisnbHOCTI MOXYTb ByTH:

a) 3HaHHS;

0) cOyHKLUIT;

B) noTpedu ntogen Ta ix ob6’egHaHb;

) MOpasibHO-ETUYHI LLiIHHOCTI.

5. [lo coyHKLiN OiSANbHOCTI HE HanexaTb:

a) aHaniTU4Hi;

6) opraHi3auiiHo-ynpaBniHCbKi;

B) MaTepianbHO-TEXHIYHI;

) N1aHOBO-€KOHOMIYHI.

6. [o 3acobiB OisiNbHOCTI HaNeXxaTtb:

a) 3aKoHOAaBYi aKTW;

6) 3HaHHSA, BMIHHS1, HABUYKY;

B) HOPMW MOBELIHKM,

) MOparnbHO-ETUYHI LIIHHOCTI.

7. MoBHiCTIO yCBigOMNeHi Aji nepeadadaloTb:

a) YiTKy MOCTaHOBKY 1 YCBIOOMITEHHS KEPIBHMKaMN Ta BUKOHABLISIMU 1X METH,

TEeXHOMOril 1 opraHizauji 34iNCHEHHS;

6) HasBHICTb BianpaubOBaHNX METOAMK BUKOHAHHSA PODIT;

B) HasABHICTb HEODOXiAHMX pecypciB NS X 34INCHEHHS;

) HAsIBHICTb HEOOXIOHNX MOBHOBAXKEHb.

8. [10 oCHOBHMX 3aBAaHb AepXXaBHOT CNyX6n HanexaTb:

a) BNAMB Ha opraHisadii, yctaHOBM 1 NigTpUMKa ny6nivHnUX opraHisauin;
6) KOMNNEKTyBaHHS NepcoHany AepXaBHMX OpraHiB BMCOKOKBaridoikoBaHW-

MU CIy>KOOBLIAMY,

XNTb.

B) 3abe3neyeHHs cycninibHOro obpobyTy;

r) 3abe3nevyeHHsa NOCTIMHOCTI TeMMiB PO3BUTKY KpaiHW.

9. MoTuB AianbHOCTI — Le Te, Ha LWO:

a) cnpsaAMoBaHa AisiNbHICTb;

6) 3yMOBNIOE NparHeHHs NogMHU 40 NEBHOI METY;

B) obymoBntoe BNbip meTy;

) 3a40BOSIbHSIE NEBHY NOTPeDy.

10. o ocobnmBocTen AiAnNbHOCTI AepXXaBHOro crnyxboBusi He Hane-

a) TBOpYMI Xapakrep npadwj;



6) HeHopMOBaHU POBoYUI OEHD;

B) HOPUAOWYHI HAcnigkn CTOCOBHO NPUMHSATUX PilLEHb;

) cMcCTeMa KaTeropin i paHris.

11. YcBigoMneHHs il Hagae MOXIMBICTb 34iIMCHEHHS PilLIEHb:

a) paudioHasibHMUX Ta ONTUManbHUX;

6) IHTYITUBHUX;

B) MMOBIPHICHUX;

) BUNAOKOBUX.

12. TlocTinHe nigBUWEHHA MPOMECIMHOIO | KynbTYpHOro pPiBHS
AepxaBHoro cnyxbosusi o6ymoBneHe:

a) nocagoBUMM IHCTPYKLISIMU;

6) WBUOKUMY TEMNAMUN PO3BUTKY CYCMiNbCTBA;

B) BMMOramm KepiBHULTBA;

) HeobXigHiCTIO pedbopMyBaHHS CUCTEMM YNPABAiHHS.

TEMA 2. CYTHICTb | 3MICT OPIFAHI3AUIT AIANBbHOCTI

1. HaykoBa opraHisauia ynpasniHCbKOI npali OCHOBHOK METOK MagE:

a) 3acCTOCyBaHHS TEXHIYHMX 3acobiB;

6) BUKOpUCTaHHS OOCArHEHb HayKu | NnepeaoBoro 4OCBIAyY;

B) JOCATHEHHS pe3ynbTarTiB;

r) 36epexeHHs1 300PpOB’s | Npaue3naTHOCTI NpauiBHUKIB.

2. OpraHisauis gisnbHOCTi nependavae po3eB’sisaHHSA 3aBAaHb:

a) EKOHOMIYHOrO;

6) ncmxodisionoriyHoro;

B) agMiHICTpaTUBHOIO;

) couianbHOro.

3. MpuHUMN pernameHTaLii B npoLeci HaykoBOIl opraHisadii ynpaBniHCb-
KOI npaui nependavae:

a) 3akKpinneHHa 3a KOXXHUM npauiBHUKOM NeBHUX PoBiT Yn onepadin;

6) yCTaHOBNEHHS | LOTPMMaHHSA NEBHUX NpaBun Ta HOPMaTUBIB,

B) ypaxyBaHHS BCiX acneKTiB AifIbHOCTI opraHisauir;

) NOCTIMHICTb BUKOHYBaHUX (DYHKLUIA Ta CTPYKTYPU ynNpasBriHCbKOro ana-
paTy.

4. [1o enemeHTiB opraHisauii 4ianbHOCTI AepXaBHUX cnyx6oBuiB Hane-
XaTb:

a) npodecinHum Niabip Ha BakaHTHI nocaaw;



KiB.

6) cTBOPEHHSI €(PEKTUBHOI CTPYKTYPU YNpPaBIiHHS;

B) pauioHanisauia TpyaoBuX NpoLecis;

) CTUMYNIOBAHHA ePEKTUBHOT AiSANIbHOCTI.

5. OpraHisauis pobounx mMicub nepenbavac:

a) NnaHyBaHHA CNyX60BMX NPUMILLEHD;

6) nnaHyBaHHA pyXxy NOTOKIB iHpopMaUii MixX nigposginamu;

B) OCHALLEHHS pO60OYNX MiCLb Cy4aCHUMU TEXHIYHUMN 3acobamu;
) pauioHanbHe po3MilLeHHs Ha pobovyomy Mmicui 3acobiB npadi.
6. Moain i koonepauia npaui nepeabdavae:

a) edbeKTBHUIN po3Moain nocagoBux 060B A3KIB,;

6) pauioHanbHUM Po3Noain NOBHOBAXEHD;

B) OpraHisau,ito e(peKTMBHOI B3aeMOZil B opraHisauii;

) CTBOPEHHSA CNPUATIMBMX YMOB AS11 BUKOHAHHS nocagosux oboB’a3-

7. OpraHi3auis 4ianbHOCTI — ue:

a) npoLec CTBOPEHHS YMOB e(peKTUBHOIro (PyHKLIOHYBaHHS OpraHis3auil;
6) npouec nNnaHyBaHHSA AisSNbHOCTI B OpraHisauil;

B) Npouec BU3HAYEHHA NPUHLMNIB €(PEKTUBHOIO (PYHKLIOHYBaHHS;

) BAKOPUCTAHHS NOTEHLiany npauiBHUKIB Y NPOLECi AissnNbHOCTI.

8. O6cnyroByBaHHsS pob0oUvNX MiCLb 34iIMCHIOETLCS LUSISIXOM:

a) pauioHasnibHOro nnaHyBaHHS OiANbHOCTI;

6) 3abe3neyeHHs HeOOXiaAHUMK pecypcamu;

B) CBOEYACHOIrO KOHTPOMIO AisiNbHOCTI;

) pernameHTauii pobo4voro 4acy.

9. NnaHyBaHHSA OiANbHOCTI Nnepeabayvyae BU3HAYEHHS:

a) pobiT, NoBHOBaXX€Hb, BUKOHABLIIB i BignoBiganbHOCTI;

6) pobiT, TEpMiHIB BUKOHAHHS, BUKOHAaBLLIB i peCcypcCiB;

B) 060B’A3KIB, NOBHOBAaXEHb i BiANOBIiAANbHOCTI;

) MeTu, NPUHUMNIB OiANbHOCTI Ta KpUTEPIIiB OLiHKM pe3yrbTaTiB.

10. dopmyBaHHS Ta NiIGTPMMYBAHHS KySbTYpWU npaui HaneXxuTb 40 TaKo-

ro eflieMeHTy opraHisauii AianbHOCTI AepXXaBHUX CIy>KOO0BLUIB, SK:

a) npodpecinHum Nigdip Ha BakaHTHI nocaaw;

6) noain i koonepauia npadi;

B) 3abe3neyveHHs HanexHMx yMoB npadi;

) pauioHanisauis TpygoBuX npouecis i npouenyp.

11. 3acTtocyBaHHS NPUHLMNY cheuianisauil Mae Ha MeTi:
a) posnoain nocagoBunx 060B’sA3KIB;



6) po3nofin HaBaHTaXXeHHS Ha NpaLiBHUKIB,;

B) NiABULLEHHSA NPOECIMHOCTI B MeXaxX NeBHOro HanpaAMKy AisifibHOCTI;

) NiABULLLEHHS PIBHA KEPOBAHOCTI CUCTEMM.

12. [1o HanpaMKiB yOOCKOHaneHHA opraHisauil 4isnbHOCTI Aep’KaBHUX
CNyX0oBLiB HaNeXnTb:

a) cuctemartmsauis;

6) yepryBaHHs PobIT;

B) pernameHTauis;

I yinecnpamMmoBaHa TBOPYICTb.

TEMA 3. BUMOI'n 0O KAHAUOATIB HA MOCAAN OAEPXABHUX CITYX-
BOBLIB

1. Y npoueci niabopy KagpoBOro pesepBy OpraHiB gepXaBHOI Braau
HeoOXigHO BpaxoByBaTU:

a) piBeHb OCBITU MPETEHAEHTIB, X €TUYHICTb, CYMSIHHICTb Ta YECHICTb;

6) MOXNMBICTb NOAASLLLOrO NPOCYBaHHSA Kap’EPHMMU CXOOaMu;

B) A4OCBI4 NpaLiBHUKA;

) NOTEHUINHI MOXIMBOCTI NpauiBHUKA.

2. [1o KpuTepiiB knacudikauii nocag Aep>kaBHUX Cry>KO0BLIB HANEXUTb:

a) noAin Bnagu Ha 3akoHogaB4y, BUKOHABYY Ta CydOBY;

6) cTax poboTK Ha KepiBHUX Nocafax;

B) obcar i xapakTtep KOMNeTeHUil Ha nocagj;

) Micue JepXXaBHOro opraHy y CTPYKTYpi Aep>KaBHOIo yrnpaBniHHS.

3. MNpwn ouiHUi KaHAWAaTa nig Yac NPoBeLEHHS KOHKYPCY Ha nocagy op-
raHy Bnagw nepesara HagaeTbCs NPeTeHOEeHTY, Lo MaE:

a) OinbwKnn goceig poboTn Ha KepPIBHMX Nnocagax;

6) kpawy ob6i3HaHICTb Y cdepi NUTaHb, WO HanexaTtb A0 KOMMeTeHLil
opraHy Bnaaw;

B) Kpawe 3HaHHSA 3akoHoAaB4ol 6a3u;

) KpaLli OUiHKM MOpPanbHO-€TUYHUX AKOCTEMN.

4. CTpyKTypa 3HaHb Ta YMiHb, LLO HEOOXigHI AepxaBHOMY Cry>O0BLiO
ANs BAKOHaHHA nocagoBux 060B’sA3KiB 3aneXuTb Bia;:

a) ocobnmeocTen nonepeaHbol NPOGECINHOI NiArOTOBKM Y BULLMX HaB-
YanbHUX 3aKknagax;

6) kaTeropii nocaan gep>xxaBHOro cry>kdoBus;



B) iHOMBIAYyanbHUX 0COBNIMBOCTEN AEepPXKaBHOro Crnyx6oBLs;

) cTpaTeril i TakTUKKN iANbHOCTI opraHy Brnagwu.

5. Ha dopmyBaHHA yMiHb Ta HaBMYOK BUKOHAHHSA KOOPAWHALIMHUX |
KOHTPOSTbHUX (PYHKLi HANBINbLLIOK MipOK BNIMBAKOT:

a) gocsig npodecinHol AianbHOCTI;

6) 3HaHHA cdhepun NpPoheCiNHOI AiSNbHOCTI;

B) IHTENeKTyanbHi AKOCTi NpauiBHUKA;

) MoparnbHi AKOCTi NpauiBHMKa.

6. [1o kpnTepIiB KOMNETEHLT 4epXKaBHOro cnyXboBLA HanexarTb:

a) piHaHCoBI;

6) couianbHi;

B) BUKOHABCbKI;

) NCMXONOro-negaroriyHi.

7. 1o yncna npoecivHO BaXXNMBUX MCUXIYHMUX BIIACTUBOCTEN OepXaB-
HOro crny>60BUs HaNEeXnTb:

a) npauesgaTtHiCTb;

6) cTaH 3g00poB’s;

B) ni3HaBanbHi 34iOHOCTI;

) NYHKTYanbHICTb.

8. Nocagu BinbL BUCOKOro piBHA BUMararoTb Bifg NpeTeHAeHTa:

a) OinbLoi BUMOrNMBOCTI A0 cebe;

6) GinbLuOro cTaxy poboTn Ha KepiBHMX Nocagax;

B) 6inbLLOI CTPECOCTINKOCTI;

r) 6inbwoi npaue3gaTHOCTI.

9. [lo cneuniyHnX BUMOT, LLIO BUCYBaKOTLCS 0 OepXXaBHOro cryx6oB-
LS, HanexaTb:

a) QekrnapyBaHHS LOXO4IB;

6) BMUMOrM OO 30BHILUHBOrO BUMNAAY;

B) HEHOPMOBaHUM poboYNn LeHb;

) OPUANYHI HACNIAKN WOoA0 NPUAHATUX PilLEHb.

10. EnemeHTamMun CTpyKTypu 3HaHb AePXKaBHOro CNyX60BLUS € 3HAHHSA 3:

a) npasa;

6) eKkOHOMIKN;

B) NPUPOAHNYNX HaYK;

) ryMaHiTapHuX Hayk.

11. KnioyoBmM enemMeHToMm, Wwo 06yMOBOE YCNILWHICTb AisNbHOCTI, €:

a) 3HaHHS;



6) YMiHHS;

B) AOCBIf;

) HABUYKN

12. 3 enemMeHTIB, WO 06YMOBMOITL YCNILWHICTb AiSNbHOCTI, CKnagHiwe
3a BCEe PO3BUHYTU:

a) 3HaHHS;

6) YMiHHS;

B) HABUYKN;

r) MOTMBALLitO.

TEMA 4. METOOM NPO®ECIMHOIO NMIAEOPY HA BAKAHTHI NOCAQU

1. Bigbip kaapis nepenbayae Bu3Ha4YeHHA cepen npeTeHAeHTIB npauis-
HUKa:

a) Wo HanbinbLWw npuaaTHUA ONs BUKOHAHHA NpodecinHnx 0boB A3KiIB,;

6) Wwo Mae HarBuLLy KBanidikauito Ta gocBig;

B) LLIO Ma€ NEBHUWN pPiBEHb PO3BUTKY MCUXOSIONYHMX SIKOCTEN i npodhecin-
HUX YMiHb;

) NoTpedun AKoro Hanninwe y3rogXyTbcs 3 noTpebamu opraHisau,il.

2. YcniwHicTb npouecy Biabopy kagpi 3abe3neyytoTb Taki YUHHUKK, SIK:

a) NpO30piCTb NpoLeaypu NPOBELEHHSA KOHKYPCY;

6) nonepeaHin aHania Bumor pobotn n ocobnmeocTen pobovoro cepe-
A0BULLA;

B) nonepeaHe BUMBYEHHSI OCOBUCTICHMX SIKOCTEN NpaLiBHUKA;

) 3any4YeHHs LUIMPOKOro Kora npeTeHaeHTIB.

3. PoamiweHHs kagpiB nependavae:

a) pos3noain npauiBHWUKIB 3a nNigpo3ginamu i nocagamu BignoBigHO 00
PiBHS NiAroToBKW, AOCBIQY pobOTKH, OiNOBUX Ta OCOBUCTUX SKOCTEN;

6) BU3Ha4YeHHA po3TawyBaHHS pobo4voro micus npaudiBHUKa BignoBigHO
A0 MOro iHauBigyanbHUX SKOCTEN;

B) pauioHanbHe BUKOPUCTaHHSA NNoL, poboymx NpUMILLLEHD;

) NigBULLEHHS SAKOCTI KaapiB AepXXaBHOI Cryowu.

4. 3aMmillleHHs nocaa aepXaBHMX Cny>k00BUiB BiabyBaeTbCs LLUNSAXOM:

a) poTauii abo npmn3HaYeHHS;

6) NnpuaHadYeHHA abo 3a KOHKYPCOM;

B) poTaLii abo 3a KOHKYPCOM;

r) cnisbecign abo 3a KOHKYpCOM.
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5. PosTawynTe etanu TexHonoril nigbopy Kagpis Ha nocagu gepxaBHUX
CNy>k00BLiB B XPOHONNOrIYHIi NOCAiAOBHOCTI:

a) BMBYEHHS1 OKYMEHTIB KaHAM4aTiB Ha nocaau;

6) aHani3 pobo4yoro Micus i BU3Ha4eHHs1 BUMOr 40 NocagoBoi 0cobu;

B) BMNpobyBaHHSA kaHaAnaaTa;

) OrOSIOLLEHHST KOHKYPCY;

A) icnu;

€) TeCTyBaHHS.

6. O60B’3KOBMMM LOKYMEHTaMM, LLIO NOOATbCA ANS y4acTi Y KOHKYpPCI
Ha 3aMilLleHHs1 BakaHTHUX Nocaz AepKaBHUX CIy>KO0BL,iB, €:

a) XxapakTepuCTUKa;

6) KoOnist JOKYMEHTIB NPO OCBITY;

B) Aekrnapauia npo 4oxoau;

r) 3asBa;

) ocoboBu NUCTOK 0BNIKY Kaapi.;

€) Megu4yHa 0OoBigKa;

X) aBTobiorpadis.

7. NopaTkoBa iHhopMauis, WO MoXxe nogasaTtucs ocobamm ans yyacTi
Yy KOHKYPCIi, MOXX€ CTOCYyBaTUCA:

a) Micus NpoOXMBaHHA NPeTEeHOEeHTa;

6) HaykoBMX nybnikauih Y1 HAyKOBOro CTYMNEHsl, BYEHOIO 3BaHHS, LUO
Ma€e NPEeTEHOEHT;

B) Npono3nuin LWOoAO YOOCKOHANeHHs opradisadii OisfibHOCTi oprany
Brnagu;

) 3060B’A3aHb (PiHAHCOBOroO XapakTepy, WO Mae NpeTeHAEHT 3a KOpao-
HOM.

8. [Ina BMBYEHHSA KaHOMAOATIB HA Nocagn MOXYTb 3aCTOCOBYBATUCA Me-
ToAaMN:

a) TeCTyBaHHS;

6) cnocTepexXeHHs;

B) NpodoecCinHi 3aBOaHHS-NepeBipKY;

r) cniebecign (iHTeps’1o).

9. BukopuctaHHa BaratonpodinbHMX TecTiB y npoueci Binbopy kaHau-
naTiB JO3BONMSE:

a) BUABUTN NPOdECINHI HABUNYKM;

6) BU3HaUMTK 3aranbHi 34i6HOCTI;
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B) OLIHUTWN NCUXONOrivyHi Ta 0cobOBI AKOCTI;

) BU3HAYMTM OOCBIg KaHOmaaTa y NpoecinHin cagepi.

10. MeTot0 NpoBeaeHHs icnnTy B NpoLEeCi KOHKypCHOro Bigbopy e€:

a) BU3HA4YeHHS piBHA npodoecioHaniamy KaHaAnaaTiB;

6) ouiHKka 0coBUCTUX SIKOCTEN KaHaMAaaTIB;

B) 06’€KTUBHICTb OLiHKM 3HaHb i 30ibHOCTEN kKaHanaaTIB;

) 06’EKTUBHICTb OLHKM BMiHb | HABUYOK KaHOMOaATIB.

11. lNepeBaroto TeCTyBaHHS Mig Yac Bigbopy kKaHANAATIB €:

a) 06’EKTUBHICTD;

6) WBKMAKICTb NPOBEAEHHS;

B) npodrecinHa CnpsiMOBaHICTb;

) AOCTYMHICTb.

12. EdpekTuBHICTb NpodecinHoro Biadopy npauiBHMKa 06YMOBNIOETLCS
Hacamnepean:

a) 06’EKTUBHICTIO OLIHKM NOro iHAMBIAYyanbHUX SSKOCTEN;

6) peTenbHMM aHani3oMm giu, LWo npuTamaHHi nocagj;

B) MmeTogamu Bigbopy;

) OCOBUCTICTIO TOro, XTO NPOBOAMUTL Biabop.

TEMA 5. IMIOXX TA NOIO 3HAYEHHSA B OIANBbHOCTI AEPXXABHOIO
CnyXsoBUA

1. IMigX gep>xaBHOro cnyxdosus — Le:

a) CKOHCTpyMoBaHWU, eMoLiHO 3abapeneHnin obpas, SKuin cknagacTb-
CHA B MacoBiil CBIAOMOCTI i 34aTHUW BAIMBATU Ha MNOBELIHKY rPOMasiH;

6) ysBMEHHS NPO HanNeXHWn CTUNb NOBEAIHKM NocagoBol 0cobu;

B) CYKYMHICTb OCOBMCTUX MPUHLUMNIB, LLIO PEeryniorTb NOBEAIHKY nocano-
BOI ocobu;

) yaBNeHHS Npo OYHKLiT Ta MOBHOBaXXeHHSA NocagoBol ocoow.

2. [1o cknagoBux iMigpKy aepxaBHOro crny60oBusa HanexaTb:

a) 30BHILUHIN BUMMAA;

6) KynbTypa MOBU;

B) CnyX6oBuKn eTUKeT,

) MOparnbHi BUMHKMW.

3. CnyxboBui eTUKeT — Lie:

a) penyTauia gepxaBHUX crnyx60BLiB cepen HaceneHHs;

6) npaBuna couianbHOI NOBeAIHKN B NPOodeCinHOMY CnifikyBaHHI Aepxa-
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BHOro cry>o6oBus;

B) 3aci® HeHOpMaTMBHOI perynsuii NpoLecy ChinkyBaHHS;

) 3acib BM3HAYEHHS coLianbHOro crartycy.

4. Kogekc noBeaiHKN MiCTUTD:

a) OCHOBHiI MPUHUMNKX i HOPMMW, LLO CTOCYOTbCSA MOpPanbHOI CYTHOCTI
AEep>KaBHOro Cry>k0oBLS;

6) OCHOBHiI 060OB’A3KN Ta OBMEXEHHSA Oep>KaBHOro cnyxbosus;

B) HanNpsiMn yAOCKOHaNEHHSA KOMYHiKaLuil epXXaBHUX CNyX60BL,iB;

) NpaBa, 060B’sA3KM Ta BiANOBIiAaNbHICTb AepXXaBHUX CnyXOOoBLUiB.

5. [10 rofiloBHMX €TUKO-MOpPanbHUX SSKOCTEN Aep>KaBHOro Cry>K0oBLS Ha-
nexarb:

a) bnarogivHicTb;

6) NPMHUKUNOBICTb;

B) NOYYyTTS CnpaBeaSIMBOCTI;

) iHHOBALMHICTb.

6. OpraHi3auinHO-eKOHOMIYHI YMOBU (hOPMYBaHHS IMIXKY Ta €TUKM NoBeai-
HKM JepXXaBHOro cny6oBusi nepeabadvac:

a) BUpOOBEeHHS NO3NUTUBHOIO CTUSHO CMISIKYBaHHS;

6) nigBuLWEHHA KBanidikauii;

B) BUBYEHHS CYCNifbHOI YMKWN NPO poboTy AepXaBHOI YCTaHOBUY;

r) pauioHanbHe obnagHaHHsA pobo4oro Mmicus.

7. [lo coujanbHO-KyNbTYPHUX Ta MNCUXOSIONYHNX YMOB (POPMYBaHHS iMIDKY
AepkaBHOro crny>kboBua cnig BigHECTU:

a) oopMyBaHHS NPUASHOIO 30BHILLHLOIrO BUrNAAY;

6) nnaHyBaHHS Ccny>k60BOT Kap’'epw;

B) 3aCTOCYBaHHSA NMPUNOMIB e(PEKTMBHOIO MCUXOSIONYHOro BrSMBY;

) OBOSIOAIHHA TEXHOSOMAMN Ta METOANKAMU CaMOBLOCKOHANEHHS.

8. CyTHicTio emnartii sik npodeciiHo HeOBXIOHOT SIKOCTI €:

a) HamaraHHs1 3pO3yMiTH iHLOro, BMiHHS Big4YyBaTh MOro CUTYyaUito;

6) PO3yMiHHS NOTiKM CYAXXEHb iHLWOT NOANHY;

B) Big4yTTa cumnarTil o cniBbecigHuKa;

) BMiHHS Big4yBaTu CUTyaLito.

9. ETnka gepkaBHOI Cny0un Ta MiCLLEBOro camoBpsiAyBaHHSA SK OOWH 3 BU-
AiB NpodeciHOi eTUKM nependavae:

a) OOTPUMaHHS HOPM MOBEAiHKWU, WO € ONTUMAarbHUMW ONS BUKOHAHHS
npodecinHnx 0boB’A3KIB;

6) oOTpUMaHHS HOPM MOBEAIHKM, LLIO pernameHToBaHi €TUHHUM KOOEKCOM;

13



B) PO3BUHYTE iHTYITUBHE BidYyTTS TaKTy Ta BBIYSIUBICTb;

) AOTPUMaHHSA 3aranbHUX eTUYHUX HOPM Y NPOMECINHOMY CRifNIKyBaHHI.

10. 3araneHi npaBuna noBeaiHKN BCTAHOBIIOOTh:

a) OCHOBHi BUMOIM 0O €TUKN AepXXaBHUX CryXO0BUIB;

6) 0COBUCTICHI AKOCTI, O NOBUHEH MATU AepXXaBHUM cryxboBeLb;

B) KpUTepIl 4Ns OUiHKK Cry>XBOBOI AiSNIbHOCTI AepXXaBHUX CIy>KOOBLUIB;

) MopasibHi CTUMYSIM OCOBUCTICHOIrO PO3BUTKY.

11. HanbinbLw 3aranbHO eTUYHOK KaTeropieto, LWo BU3Ha4Yae MoparnbHi
acnekTu OinoBol NOBeAIHKM OepXXaBHOro cnyxbosud €:

a) 0o6po;

6) BignoBiganbHICTb;

B) COBICTb;

r) 060B’A30K.

12. Bucoka mMoparnbHa €TUYHICTb Y NOBeAiHLi Aep>KaBHOro Cry>K0oBuUs
NPOSIBNSETLCA Yepes:

a) ocobucTi AKOCTi;

6) ocobucTi uini;

B) 0COBUCTI NpUHUMNW;

r) ocobucTi peui.

TEMA 6. NOAiNn | KOOMNEPYBAHHA MNMPALI

1. MNopain npaui — ue:

a) npouec 3pocTaHHs edEeKTUBHOCTI npaui 3a paxyHOK cneuianisauil
NpauiBHMKIB HA BUKOHAHHI 0B6MeXeHoro kona (pyHKUin, BU3Ha4eHHs1 0O0B’A3-
KiB, 3aBdaHb Ta BiANOBigaNbHOCTI;

6) npouec generyBaHHs NOBHOBaXXEHb i BiANOBIAANbHOCTI KOMMETEHT-
HUM paxiBUAM,

B) npouec cneuianisauii npauiBHUKIB Ha BMKOHAHHI 0OMeXeHOoro kona
dYHKUiN, BU3HA4YEHHA 000B’A3KiB, 3aBAaHb Ta BiANOBiAaNbHOCTI;

) pesynbTaT BU3HAYEHHS NocagoBnx 060OB’A3KIB, NOBHOBaXXEHb Ta Bia-
NoBigasribHOCTI, 3aKpiNnNeHUn y NnocagoBsin IHCTPYKLI.

2. OgHnM i3 3aBOaHb KoonepyBaHHS npau,i €:

a) YHUKHeHHs1 ay6ntoBaHHS B AissIbHOCTI CnyX6 | BUKOHaBLIB,

6) edbekKTUBHUIN PO3NOAIN PeECYpPCIB;

B) 3abe3neyeHHs NPodeCinHOro 3pOCTaHHA NPauUiBHUKIB;

) CTBOPEHHS CIPUATIIMBOIO MIKPOKMiMaTy B KOSTIEKTUBI.
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3. [lo cbopm noainy npaui B opraHax gep>kaBHOro yrnpasniHHA Ta MicLe-
BOro camMoBps4yBaHHSA Hanexartb:

a) agMiHiCTpaTUBHUN,

6) opraHisauinHui;

B) (PyHKLIOHANbHUN;

) npodecinHni,

4. ®yHKUiOHanNnbHM noain npaui nepeabayac:

a) BUKOHaHHA NpodecinHMX 3aBOaHb NEBHUX BUAIB 3anexHO Big Micus
npauiBHUKa B ynpaBniHCbKIN iepapXil;

6) BUKOHaHHS OKpeMmnx (PYHKLiN 3anexHo Big cneundikn AisnbHOCTI op-
raHy Bnagm;

B) po3noain npodgecinHmx 0b60oB’sI3KiB ycepeanHi opraHisauii B 3anexHo
Bif, PiBHA KOMMETEHTHOCTI NpaLiBHUKIB,;

) BU3HAYEHHA (PYHKLIN, O BUKOHYIOTLCA MNPaUiBHMKOM 3arieXHo Bif
noro iHaMBiayanbHUX 0cobIMBOCTEN.

5. MNpodecinHnin noain npaui nependavae:

a) BMKOHAHHS ynpaBniHCbKNX (PYHKUiM NpauiBHUKOM BignoBigHO 0o 06o-
B’A3KIB Ta NOBHOBaXEHb, L0 BU3HAYEHI NOCag0BOK iIHCTPYKLIEHD;

6) npodbecinHy NiAroToBKY NpauiBHUKA 3a NEBHOK CneuianbHICTHO;

B) CTBOPEHHSA criewjianisoBaHux Nigpo3ainis;

) HeobXigHICTb NOCTIMHOrO NiABULLEHHS NPOdECIMHOMO PiBHA NpaLiBHK-
KiB.

6. KBanicikauinHui nogin npavi 3acCHOBaHUM Ha:

a) ypaxyBaHHi CTyMeHsa CKMagHOCTI npodpecinHMx 3aBhaHb Ta PIiBHA
cdpopmoBaHOCTI y nNpauiBHUKa NPodeCinHMX 3HaHb, YMiHb Ta HABUYOK;

6) ypaxyBaHHi iHOMBIQyanbHUX 0COBMBOCTEN NpaLiBHYKA;

B) ypaxyBaHHi 4oCBigy npauiBHUKA;

) BU3HAYEHHI Ta BUKOPUCTaHHI 3a4ibHOCTEN npaLiBHMKA.

7. B opraHax gep)aBHOro ynpasfiHHA Ta MICLEBOro camoBpsyBaHHSA
BUAINATb popMn KoonepyBaHHS npavi:

a) NocnigoBHE;

6) BepTUKanbHe;

B) napanesbHe;

) FOPU3OHTasrbHe.

8. KombiHOoBaHe koonepyBaHHS npadi 3abesneyvye NponopLinHiCTb opra-
Hi3aLiMHOT CTPYKTYPU OpraHy Aep>KaBHOro yrpaBSliHHA LUISIXOM:

a) posnoainy obos’a3kiB i npas,
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6) noegHaHHAM ropu30OHTarIbHOro Ta BEPTUKASTIbHOrO KOONepyBaHHS;

B) NOEAHAHHSIM MOCIiAOBHOIO Ta napanenbHOro KoonepyBaHHS.

9. [leneryBaHHA NOBHOBAX€EHb — LiE:

a) npouec 6e3nepepBHOro poanoainy ob6oB’sA3KiB i Npas.;

6) pe3ynbTaT NPopaxyHKiB y CUCTEMI yrpaBniHHS;

B) Npouec perynoBaHHs pobo4oro HaBaHTaXXeHHs Ha NpauiBHUKA;

r) iHTerpauia 4ianbHOCTI cnyX60BLiB Pi3HNUX NOCaA0BUX PiBHIB.

10. [leneryBaHHs NOBHOBa)KeHb 3aCHOBAHe Ha:

a) BUKOPUCTaHHI aBTOPUTETY KEPIBHUKA;

6) ypaxyBaHHi MOXNUBOCTEN Ta 34i6BHOCTEN NpaLiBHUKA;

B) AeneryBaHHi BignoBiganbHOCTI NpauiBHUKY;

) OCOBMUCTIN iHiLiaTMBI NpauiBHMKA.

11. Hopma kepoBaHOCTi BU3Ha4vae:

a) onTUManbHi Mexi ynpasJiiHCLKOro BMvBY;

6) BENNYNHY NOBHOBAaXXEHb KEPIBHUKA;

B) BENNYMHY HaBaHTaXXEHHS Ha KepiBHUKA;

) HANPSIMKW 30iINCHEHHS YNPaBiHCbKOro BNSMBY.

12. Hopwma cniBBigHOLEHHA BU3HAYaE:

a) KiNbKicTb Nignernnx npauiBHUKIB,;

6) KinbKiCTb 0aMHULbL, O6’EKTIB, L0 0BCNYroByOTLCS;

B) KifIbKiCTb NpauiBHMKIB NEBHOI KBanidikauii, Wo npunagae Ha ogHoro
NpaLyoro iHWOoI KBanidoikau,il;

) KaneHgapHun poHa Yacy BigHeceHUn 4O HOPMU Yacy Ha oAuH OB’eKkT
o6CcnyroByBaHHS.

TEMA 7. PETTIAMEHTYBAHHA MOCAOOBUX OBO0B’A3KIB

1. PernameHTyBaHHS nocagoBnx 060B’A3KIB 3@ CBOEKD CYTHICTIO €:

a) NpoLecoM BM3HAYEHHS OpraHisauinHux noTpeo;

6) iIHCTPYMEHTOM BMAMBY Ha MOBEAIHKY NpaLiBHUKa B opraHisauii;

B) NpoLEecoM po3noainy nocagoBmx oO0OB A3KIB;

) pe3ynbTaToM feneryBaHHsS NOBHOBAaXEHb;

2. Pobounn vyac — ue:

a) 4Yac, BUTpayYeHu Ha BUKOHAHHS NOCag0BMX (PYHKLIN Ta BiAMNOYMHOK,;

6) iHTepBan 4acy, y skuin nocagoBa ocoba (pakTUYHO 3HAXOAUTLCS Ha
poboyomy micuj;
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B) Yac, NPOTAroM AKOro npauiBHMKM NOBUHHI BUKOHYBATN POBOTY;
) 4Yac, BUTpayYeHMn Ha BMKOHAHHS NOCagoBuX ODOB’A3KIB, AKICTb BUKO-

HaHHA AKX MOXe 6yTl/I BU3HA4yeHa 3a JOMNOMOIro OLiHKM OTPUMaHUX pe3ylib-

TaTiB.

3. [lo meToaiB perynoBaHHs poboyoro Yacy Hanexarb:
a) couianbHO-NCUXONOTiYHi;

6) Mmegmko-doizionorivHi;

B) MaTepianbHO-TEXHIYHI;

) iHXKEeHepHO-EKOHOMIYHI.

4. lo meToAiB 061iky pobo4oro Yacy He HanexuTb:

a) camocpoTorpadyBaHHs;

6) dpoTorpadis pobounx NpoLecis;

B) MOMEHTHI CNOCTEPEXEHHS;

) cTeHorpadgis.

5. [MonoXXeHHS Npo CTPYKTYPHUI Nigpo34in BU3Ha4vae:
a) OCHOBHI 3acagu [isnbHOCTI Nigpo3ainy;

6) WTaTHY YNCESNBbHICTb NpauUoYnX;

B) nocagoBi 060B’A3KN NpaLiBHUKIB Nigpo3ainy;

) pyHKUIT nigpo3ainy.

6. PernameHTauis ynpasniHHA nigpo3ginom nependayac:
a) BU3HAYEHHSA CTPYKTYpU nNigposainy;

6) nopsaaoK ogep)KaHHSA 1 BMAAYi JOKYMeHTaUil;

B) NOpSAA0K ogepXaHHsA 1 Bugadi iHpopmauii;

) NPUHLMNN 34INCHEHHS BNagu B Nigpo3aini.

7. o 3acobiB pernameHTyBaHHs NnocagoBux OBOB’SA3KIB OepXKaBHMX

Cnyx60BLiB HE HANEXNTb:

a) KOHTpPaKT;

6) 3aBOaHHS KepiBHULTBA;

B) 3aKkoH YKpaiHu «[1po gep>xaBHy Criy>0y»;

) nnaHu, rpadikm poboTu.

8. EnemeHTOM NocazoBol iHCTPYKLUIT €:

a) BUMOrn 0 SAKOCTEN npauiBHUKA;

6) dyHKUIT AepkaBHOro opraHy abo 1oro nigposainy;
B) MiCisi NpaLiBHUKa B opraHisauil;

) MeToau BMMBY Ha MpauiBHUKa B opraHisauil.

9. MpuMipHUK NOCaAoOBOT IHCTPYKLiT NOBUHEH 3HAXO4UTUCS:
a) y KepiBHWKa CTPYKTYpHOro nigpo3aainy;
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6) B KagpoBin crnyxbi ycTaHOBM;

B) Y NpauiBHUKA;

) y KepiBHUKa opraHisauil.

10. TNpiopuTeTHUM B acnekTi pernameHTauil AiSnbHOCTI AepXaBHOro
cnyxooBuUs €:

a) NOSTIOXXEHHSA NPO CTPYKTYPHUI NigpO3Aain;

6) nocagoBa iIHCTPYKLiS;

B) 3aBOaHHSA KEPIBHULTBA;

) nnaHu Ta rpadiku poboTw.

11. OcobnumBIiCTIO MOMEHTHUX CMOCTEPEKEHD €:

a) BMNagKoBi YacoBi iHTepBanu, Yepes sKi 30iINCHIETBCA OOCHIOKEHHS;

6) WBMAKICTb NPOBEAEHHS CMOCTEPEXKEHHS;

B) onepaTMBHICTb NPOBELEHHS CNOCTEPEXKEHHS;

) CTPyKTYypa BUTpaT poboyoro yacy.

12. TligcTtaBoto Angd 3aMmiHM NocagoBol iIHCTPYKLUIT €:

a) NPUNHATTA Ha nNocagy HOBOrO MNpauiBHUKAE;

6) 3amiHa (pyHKUiK NpauiBHUKa abo nigpo3aainy;

B) Haka3 KepiBHMKa yCTaHOBWY;

) 3MiHa pernameHTy yCTaHOBW.

TEMA 8. OPTAHI3ALIA POBOY0I'O MICUA

1. Opranisauis poboyoro micusa nepegbadae:

a) BM3Ha4YeHHSA cneuianisauii pobo4voro micus;

6) nnaHyBaHHA pob0o40oro Micus;

B) OCHaLLEHHS pobo4yoro micust BCiM HeobXiaHUM anga poboTy;

) BUKOPUCTaHHA poboyoro Micus;

[) CTBOPEHHS CNPUATIIMBUX YMOB npad.

2. lNpouec nnaHyBaHHA poboyoro micus — Le:

a) BM3HA4YeHHs HeobXxiaHuX 3acobiB npaui Ans 34inCHEHHA OYHKLIOHa-
NbHUX 000B’A3KIB;

6) po3TallyBaHHA pobo4Ooro Micus B NPUMILLIEHHI;

B) po3TallyBaHHSA B 30HI TPYAOBOI AiANbHOCTI €N1€MEHTIB OCHALLEHHS;

) po3TallyBaHHA NpaLiBHUKIB Y NPUMILLEHHI.

3. EcbekTBHE NpocTOpoBE po3TallyBaHHA pobo4voro micus cnpsimoBa-
He Ha:

a) 3abeaneyeHHs1 6e3nekn, KOMyHiKaLii Ta NPOAYKTUBHOCTI LiSSIbHOCTI;
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6) BU3Ha4YeHHA PYHKLIOHANbHOro NpU3Ha4YeHHs i 3MiCTy npadli;

B) OCHaLLEHHs1 pobo4oro micust BCiM HeobxiaHUM anga poboTy;

r) 3abesneyvyeHHs cnyxXboBLeBi 3py4HOI poboyoi No3u.

4. [1o 3aranbHMX BUMOT OpraHisauii poboymx MicLb HanexaTb:

a) goisionorivHi;

6) ncuxonoriyHi;

B) ririeHiYHi;

) couianbHi.

5. lNepeBaroto kKabiHETHOI cUCTEMU NlaHyBaHHA pobo4YMX MicCLb €:

a) opraHisauisi KONekTUBHOI AiANbHOCTI;

6) nerkictb NpoBeaeHHSA Hapas;

B) doOpMyBaHHS iMiKy Ta cTaTycy AepXXaBHOro cnyxbosus;

) NerkiCTb 34iMCHEHHSI KOMYHIKaLiN.

6. MpoBiaHUM hakTopoM, LLIO BU3HAYaE opraHisadito pobo4yoro micus, €:

a) NerkicTb 34iINCHEHHS KOMYHIKaLiN;

6) poboya noaa;

B) (byHKUiOHanNbHI 060B’A3KN;

) komopT BiaBigyBaya.

7. Poboui micusa npauiBHUKIB, KOTPI MOBWHHI BiaBigyBaTKM iHWI Nigpo3ai-
nm:

a) obnagHyoTb KOMM'OTEPAMU | PO3TALLOBYIOTb HE MeHWe 2,5 — 3 MeT-
piB BiA CTiHW 3 BIKHAMW;

6) po3TallOBYKOTb 3 ypaxyBaHHAM PEKOMEHOOBAHUX PO3MIpiB NpoXoaiB
Ansi ABOX YOJSOBIK;

B) pO3TaLLOBYIOTb HEAANEKO Bif BXOAY B MPUMILLEHHS;

) pO3TALLIOBYKTb 3 ypaxyBaHHAM pPeKOMeHZAOBaHMX PO3MipiB Npoxoais
ANs1 TPbOX YOOBIK.

8. HopmanbHa poboya 30Ha B rOpU30oHTarbHin NNOWMHI 0BMEXYETbCS:

a) YSIBHOIO AYro, OKPECIEHOK KIHLUSAMW NanbuiB BUTATHYTUX PYK;

6) ySIBHOIO Ayroto, OKPECNEHO KiHUSMU NanbLiB BEOYYO0I PYKu;

B) nnoweto, ae cnyxb6oBeub MOXe AicTaTv NpeaMeT Y NOSIOXKEHHI «Cu-
OS4M» NPU HaxwIi kopnycy He 6Ginblue 15°;

) YABHOIO AYrow, OKPeCsieHOo KiHUSMW nanbuiB nNpaBol i NiBoi pyk, 3i-
FHYTMMW B NiKTbOBOMY CYrriobi.

9. 3pyyHa poboya 30Ha y BepTUKanbHi/ NAOLWWHI po3TalloBaHa Ha Bia-
CTaHi Big nignoru:

a) Big 525 mm 0o 925 mwm;
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6) Big 751 Mmm 8o 925 mm;

B) Big 926 mm Ao 1925 mwm;

r) Big 926 mm o 1675 mm.

10. Mpwn BnbGOpi Mebnis cnig BpaxoByBaTW NOKA3HUKN:

a) NPOAYKTUBHOCTI npal;

6) dizionoriyHi;

B) aHTPOMONOriYHi;

) NCUXOMOTIYHi.

11. [lepeBaroo KabiHETHOI CUCTEMW nNaHyBaHHA  Cnyx6oBuX
NpUMILLEHb €:

a) NOCTIMHUW KOHTPOSIb AiSNbHOCTI Nignernux;

6) KpaLle BUKOpUCTaHHA pobo4y0i nNoLLi;

B) 34€eLLEeBNEeHHA KOMYHaNnbHUX BUTPAT;

r) NigBULLEHHSA cTaTycy npauiBHUKA.

12. lepeBaroto 3anbHOI CUCTEMU MITaHYBaHHA CIYy>XO0BUX NPUMILLLEHb

a) MOXIMBOCTI AN NPOBEAEHHS BENUKUX Hapag,;
6) cTBOpEHHS KOHGIAEHUINHOT 0B6CTaHOBKY;

B) CTBOPEHHSA YMOB 1151 30CepeiXeHHs Ha poborTi;
) 3HWKEHHS NoTped y Hapagax.

TEMA 9. OBCJ1YTOBYBAHHA POBOYOI'O MICLUA

1. PosTtawyBaTtu etanu npouecy (pyHKUiOHyBaHHSA pobo4yoro Micus B 1o-
M4YHIN NOCNIQOBHOCTI:

a) aganTauis Ta yaAOCKOHaNeHHs;

6) 3abe3neyeHHs;

B) NiAroToBKa,

) BAKOPUCTaHHA poboyoro Micus;

[) opraHisauisi.

2. [onoBHe 3aBAaHHSA TEXHIYHOro 06CnyroByBaHHS pobo4yoro micus:

a) niagTpMMKa ycTaTKyBaHHSA B Npaue3gaTHOMY CTaHi;

6) KOHTPOSIb TEXHIYHOIO CTaHy YCTaTKyBaHHS;

B) nonepemkXeHHs BUXOAY 3 Nagy ycTaTKyBaHHS;

) NiaBULLIEHHS €(PEKTUBHOCTI BUKOPUCTAHHS YCTaTKyBaHHS.

3. TexHonoriyHe ob6cnyroByBaHHA pobo4vmMx MiCLb MNONSrae B:

a) nposefeHHi NnaHoBuX ornsais obrnagHaHHA Ta PEMOHTHUX 3aX0AiB;
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6) maTepianbHO-TEXHIYHOMY 3abe3neyeHHi pobounx Micub;

B) CBO€YaCHIN 3aMiHi TeXHIYHMX 3acobiB, WO 3acTapifiv YM BUALLINN 3
nany;

) AOTPUMAHHI CaHIiTapHO-TIrNEHIYHNX Ta €ProOHOMIYHNX HOPM.

4. OpraHizauinHe obcnyrosyBaHHs pobo4oro micus cnpsiMoBaHe Ha BU-
PiLLEeHHA KOMMMEKCY 3aBAaHb, L0 NOB’A3aHi 3:

a) onTMManbHUM PYXOM YrpaBiHCbKOI iIHopMaLlil;

6) CTPYKTYpOLO opraHi3auir;

B) BUKOPUCTaHHAM IOACBKUX pecypciB opraHisadii;

) BUKOPUCTaAHHAM TEXHIYHMX 3acobiB Ta obnagHaHHS.

5. OCHOBHUMUN OYHKLissMK 06CnyroByBaHHA pobo4oro Micus €:

a) NaHoOBO-pPO3MOAiNbLYa;

6) iHpopMaLinHOro 3abe3neveHHs;

B) MaTepianbHO-TEXHIYHOro 3abe3neyvyeHHs;

) agMiHicTpaTMBHO-OpraHisauinHa;

A) 3abe3nevyeHHs CnpusaTInMBUX YMOB npaLli.

6. IHCTPYKTYBaAHHS i KOHCYSIbTYBaHHS € €fleMEHTOM TaKol qoyHKUil 06-
CnyroByBaHHA pobo4yoro mMicus, SK:

a) NNaHOBO-PO3MOAiNbLYa;

6) iHdopmaLinHoro 3abe3nevyeHHs:;

B) MaTepianbHO-TEXHIYHOro 3abe3neyvyeHHs;

) agMiHicTpaTMBHO-OpraHisauinHa.

7. lNMpoBeAeHHs HaBYaHHS Ha poboYoMy Micli € eneMeHTOM Takol goyH-
KUiT o6cnyroByBaHHA pobo4voro micud, sk:

a) NNaHOBO-PO3MOAiNbLYa;

6) iHdpopmaLinHoro 3abe3neyvyeHHs;

B) MaTepianbHO-TEXHIYHOro 3abe3neyvyeHHs;

) agMiHicTpaTMBHO-OpPraHisauinHa.

8. PeMOHT i yTpyMaHHS B YMCTOTI Cry>XOOBMX Ta AOMOMIKHUX MPUMI-
LLIEHb € efleMeHTOM Takol dYHKLIT 06CcnyroByBaHHS pob0o4yoro micus, sik:

a) NfaHOBO-PO3NOAINbYa;

6) iHdopmaLinHoro 3abe3neyvyeHHs;

B) MaTepianbHO-TEXHIYHOrO 3abe3neyeHHs;

) agMiHicTpaTMBHO-OpraHisauinHa;

A) 3abe3nevyeHHsa CnpusaTiInMBUX YMOB npaLi.

9. BusHaute cyb’ekTiB 06CNyroByBaHHS po60o4nx Micub, WO 34iIMCHIOTb
dyHKLUit0 iHpopMaLiHOro ob6cnyroByBaHHS:
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a) KepiBHUK Nigpo3ainy;

6) pyHKLiOHANbHI Cry»Kowu;

B) 6ibnioTeka, apxis;

) 30BHiLLHI opraHisauir;

[) rocnogapcbknn Bigain.

10. BusHaute cyO’ekTiB 00cnyroByBaHHs po6o4unx Miclb WO 34iNCHIO-
I0Tb OYHKLiIH0 MaTepianibHO-TEXHIYHOro 3abe3neyeHHs:

a) KepiBHUK Nigpo3ainy;

6) dyHKUiOHaNbHI cnyou;

B) 30BHiLLUHI opraHisauir;

) rocnogapcbKuin Bigain.

11. Postawynte etanu JOCNiAKEHHS BMKOHYBaHWX POBIT B NOriYvHIn
NOCNigOBHOCTI:

a) BU3HAYEeHHSA XapakTepy ob6CnyroByBaHHs;

6) BMBYEHHS 3MiCTYy npaui 3 06cnyroByBaHHA pobo4oro Micus;

B) cKragaHHs (popM HaKoNUYEHHS OaHUX;

) NPOEeKTYBaHHS pauioHanbHOro BapiaHTa opraHisauil pobo4ymx micub;

[) BUBYEHHS BNMBY OCHOBHMX 0AKTOpPIB Ha piBeHb 06CNYroByBaHHS.

12. CyTHicTiO 06CcnyroByBaHHsS pobo4oro micus €:

a) nigBULLEHHA NoTeHLiany npauiBHUKa Ha nocagj;

6) 3a40BOMEHHSA NOTOYHUX NOTPED;

B) pauioHanbHe BUKOPUCTaHHS pecypciB,;

) pauioHanbHa opraHisauis npaui Ha po6o4omy Micu,.

TEMA 10. FMNEHA | KYNbTYPA MPALIL. PEXXUM NPAL|
1 BIANOYUHKY

1. Hacnigkamun BMCOKOro ncnMxoemoLuiHOro HanpyXeHHs B npoLeci npo-
decCinHOI AiANbHOCTI Aep)KaBHOro Cnyx6oBus €:

a) NOpYyLWeHHs AisiNbHOCTI KPOBOHOCHOT CUCTEMMU;

6) poanaan cMcTeMmn gUxXaHHSA Ta ra3oodbMmiHy;

B) NCMXOCOMAaTWU4HI po3naau;

) BUHUKAE «poboya JOMiHaHTa.

2. OcobnmMBOCTAMM PO3YMOBOI AiSANbHOCTI OEpPXXaBHOro cnyxboBuda Ta
nocagoBoi 0cobu MicLEeBOro camoBpsiAyBaHHA €:

a) NigBULEHI BUMOMM A0 NMCUXIYHOI CTINKOCTI;
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6) BUKOHAHHA afMiHICTPaTMBHO-OpraHi3auinHuX yHKLN;

B) HagaHHSA ynpaBniHCbKNUX NOCNYT;

) rinognHamis.

3. 1o dopm po3yMOBOI npaui AepKaBHUX CNY>XKOOBLIB HANEXuTb:

a) penpoayKTUBHA;

6) onepaTopcbKa;

B) KOTHITUBHA;

) aHaniTn4yHa.

4. [1o nokasHKKIB ONTUMAaribHOro cepefoByLLa Hanexarb:

a) CNpUATANBUIN TENNOBUI Ta BOMOTNCHUIA PEXNM;

6) unctoTa nosiTps;

B) YMCTOTa NPUMILLEHHS;

) 30pOBUK Ta 3BYKOBUIN KOMOPT.

5. paHMyHO gonycTMma LWBKUAKICTb NOBITPS HA poBo4vyoMy Micui He Mo-
BWHHA nepeBuLLyBaTU B 3MMOBUI Nepios;

a) 0,1 m/c;

6) 0,2 m/c;

B) 0,3 mM/c;

r) 0,5 m/c.

6. OnTuManbHa OCBITNEHICTb ANA BUKOHaHHSA pobiT, NoB’ss3aHnX 3 onpa-
LIOBaAHHAM OOKYMEHTIB, CKNagae:

a) 200 nk;

6) 300 nk;

B) 400 ni;

r) 500 nk.

7. CknagoBrMmn 340p0OBOro CNOCOBY XUTTS €:

a) cBoeyacHa hisamyHa i ncnxonoriyHa penakcaudisi;

6) edbekTUBHE 0BCNYroByBaHHA poboYoro Micus;

B) NiATPUMAaHHA BUCOKOI NpaLe3aaTHOCTI;

) NigBULLEHHS XXUTTEBOIO TOHYCY.

8. CknagoBumm KynbTypu poboyoro micus €:

a) YncToTa;

6) ocHaLLEeHHS;

B) NOPAOK,;

) ecTeTu4He 0POPMIIEHHS.

9. BUMOrow eTunkmn TpyaoBOI NOBELIHKN AepXXaBHOMo Cry>k0oBUS €:

a) YECHICTb;
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6) aucumnnniHoBaHICTb;

B) BiANOBiQanbHiCTb;

) YiTKIiCTb.

10. MNepepea B pobovoMy AHi, BUXiOHI Ta CBATKOBI OHi, LLOPiYHI Bigny-
CTKW Hanexatb J0:

a) pernaMeHTOBaHOro BiNbHOro 4acy;

6) ocobumcToro BiflbHOro Yacy;,

B) Yacy BiAMOYMHKY;

) YMOBHO 3aMHATOrO 4acy.

11. OpgHieto 3 cyb’ eKTUBHUX O3HAK CTOMSIEHHS €:

a) NoMUIIKK nig 4Yac poboTy;

6) 3aranbHe gi3nyHe CTOMNEHHS;

B) HEBCTUIAHHS,

) NOripLEeHHA CaMOoMnoYyTTS.

12. [10 03HaK NepeBTOMINEHHS HE HANEXUTb:

a) nagiHHA nNpaues3naTHOCTI;

6) COHNMBICTb;

B) NOPYLLUEHHA aneTuTy;

r) 30yoKEeHHS.

MOAYIlb H-8-2. POPMYBAHHA HABUYOK
E®EKTUBHOIO BUKOHAHHA OEPXABHUAMUA
CnyxXeoBUAMU MOCAOOBUX OBOB’A3KIB

TEMA 11. NNAHYBAHHA POBOTH

1. OcHOBHa MeTa cucTeMU NIArOTOBKM i NiABULLEHHS KBanidikauii gep-
XaBHUX Cny>X6oBLUiB Nonsarae y:

a) 3abesneyeHHs HanexHoro PiBHA TEOPETUYHOI NIArOTOBKM (hpaxiBLiB;

6) ynpoBagXeHHs nepeaoBoro 4ocBigy poboTu;

B) 3abe3neyeHHa OepxaBHUX Cryxb6oBUIB HEOBXIOHUMW 3HAHHAMM,
YMIHHSIMW Ta HaBUYKaMK paLioHanbHOro BUKOHAHHSA NPOMeCinHMX 3aBaaHb;

) PO3BUTOK OCODUCTOCTI Aep>KaBHOro cnyxboBus.

2. HeobGxigHicTb nnaHyBaHHA B opraHax AepXxaBHOI crnyxbu Ta micue-
BOro caMmoBpsifyBaHHsS 06yMoBeHa:

a) HEBM3HAYEHICTIO Ta MIHMMBICTIO TEHOEHLIN CYCMiNIbHOrO PO3BUTKY;
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6) HeobXigHICTIO NigBULLEHHA ePEeKTUBHOCTI AiNbHOCTI Nigpo3ainis;

B) HEOOXIiAHICTIO NiABULLEHHSA BiANOBIAANbHOCTI Aep)KaBHUX Cry6oBLiB
3a BnacHi ail;

I BUMOramm 3aCTOCYBaHHS CUCTEMHOIO Migxo4y A0 PO3B’si3aHHS BUPI-
LUyBaHMX npobrem.

3. HeolbxigHnM enemMeHTOM nnaHy poboTun opraHy ynpasriHHS €:

a) obcar 3aBaaHb;

6) BMKOHaBL;

B) oOpMU KOHTPOSIO;

) pecypcHe 3abeaneyeHHs.

4. TMpuHUMN NPIOPUTETHOCTI BUKOHYBAHUX POBIT Y NnaHyBaHHi o3Ha4ae:

a) posnogin pobo4yoro 4Yacy Mix 3annaHoBaHUMKM poboTamu, pe3epBoM,
TBOPYO OIANBHICTIO i NiABULLEHHAM KBanidikaui;

6) cniBBigHOLWEHHA 06CcAry poliT i3 3annaHoBaHUMM CTpPOKaMu TX BUKO-
HaHHS;

B) PO3MiLLLEHHSA POBIT Y NOCNIAOBHOCTI, WO BPaxoBYeE IX BaXMUBICTb A5
OOCSArHEHHS Linen opraHisauit;

) ypaxyBaHHs iHAMBIoyanbHMX ocobnueocTen Ta 3a4ibHocTen crnyx0oB-
LS LLIOAO BUKOHAHHSA Pi3HUX BMAIB POOIT.

5. 3aranbHa egeKTUBHICTb AiAnNbHOCTI cnyx6oBusa 6GinbLo Mipoto
obymoBreHa:

a) KOPOTKOTEPMIHOBUM MilaHyBaHHSAM;

6) cepeaHbOTEPMIHOBUM MiaHyBaHHAM;

B) JOBrOCTPOKOBUM M1aHYBaHHAM;

) NEPCNEKTUBHUM MNSiaHyBaHHSM.

6. 3aranbHUN KOHTPONb 3@ BUKOHAHHSAM MEepPCNeKTUBHOro, KBapTasibHO-
ro, MiCAYHOro i TPXKHEBOIO MNS1aHIB B agMiHICTpaLil NOKNagaeTbCca Ha:

a) KepiBHUKa Nigpo3ainy;

6) opraHisauinHun Bigain;

B) 3acCTyrnHWKa rosfioBy pangepxagmiHictpadii 3 BianoBIiAHOMo Hanpsimy
AISANbHOCTI;

) 3aranbHWU BIiaAin.

7. ['0NOBHUM 3aBOaHHSIM CaMOKOHTPOSIO NSIaHyBaHHSA OePXXaBHUM Chy-
»0oBUEM €:

a) BM3HA4YEeHHA HEeOoniKiB opraHisauil 4ianbHOCTI;

6) BU3HAYEeHHSA pecypcCiB, L0 HE BUKOPUCTOBYHOTLCS;

B) BU3HAYEHHS ePEKTUBHOCTI BUKOPUCTAHHSA Yacy;
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) BU3HAYEHHS MipWU BiANOBIAHOCTI OTPUMAHUX pesynbTaTiB NiaHOBUM
3aBOaHHSAM.

8. HeobxigHiCcTb CTBOPEHHSI pe3epBYy 4Yacy Npu CKnagaHHi nnaHis oby-
MOBIOETLCS:

a) MOXIMBOK NOABOK HenepeanbayeHmx cnpas;

6) 3HWKEHHSAM Npaue3aaTHOCTI CnyX60BuUs NPOTAroM OHSA (TUXKHS);

B) HEBU3HAYEHICTIO pernamMmeHTy opraHy 4un nigposainy;

) HEOOXIiAHICTIO rapaHTOBAHOro OTPUMaHHS pesynbTaTy Bid 3annaHoBa-
HOro 3axoay.

9. HaykoBo 06rpyHTOBaHe nnaHyBaHHA nepegbadyae oxonseHHs pobo-
4YOoro yacy:

a) 50 %;

6) 60 %;

B) 90 %;

r) 100 %.

10. lMnaHyBaHHS 3ax0AiB i3 CaMOOCBITU Aep>KaBHUX CNyX0boBLiB € npe-
poraTmBoLo:

a) piYHOro rnnaHy;

6) nnaHy poboTn Ha KBapTarn,

B) nnaHy poboTu Ha Micsub;

) NEPCNEKTUBHOIO MiaHy.

11. [Jo o6oB’A3KOBUX €NeMEHTIB nnaHy poboTM opraHy Bnagn He
HanexaTb:

a) 3MICT 3aBaHb, LU0 MMaHYyTbCS;

6) TEpPMiHN BUKOHAHHS;

B) HeobXiaHi pecypcy;

) BignoBigarbHi 3@ BUKOHAHHS.

12. OcobnueicTio iHOMBIOYanbHOro nraHy poboTu Ha AeHb €:

a) NPIOPUTETHICTb BUKOHYBaHUX pooiT;

6) NPUHLMN NPOCYBaHHS Bif BaXXNMMBOro 40 MEHLL 3HA4YMMOrO;

B) KOHKPETHICTb 3MICTY;

r) iHamBigyanbHa BigNOBIAANbHICTb.

TEMA 12. MPO®ECIAHE CMNIJIKYBAHHSA

1. Emouii B npoueci cninkyBaHHS €:
a) enneMeHTOM npoLecy B3aEMHOI0 OOMiHY;
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6) YNHHMKOM, LLO YCKIaaHe 0OMiH iHpopMmauieto;

B) O3HaAKOI NOBYTOBOro CTUMIO CHISNTIKYBAHHS;

) O3HAKOI OiNOBOro CTUMKO CMiNKyBaHHSA.

2. DopMOI0 CNinKyBaHHA €:

a) cnyxboBa Hapaaa;

6) HeBepbarnbHe;

B) nepuenuis;

r) iHTepakuis.

3. Postawymnte etanu ginosol 6ecign y npaBunbHi NOCAiAOBHOCTI:
a) NoYaToK;

6) NPUNHATTA pilLIEHD;

B) 3aBEpPLUEHHS;

r) o6bMiH iHdhopmaLieto;

[) aprymeHTauig nosioxeHb,

€) CNPOCTYBaHHSA YM CIPUNHATTS A0Ka3iB NapTHEpPa;

4. YacoBuu Bigpi3OK MK MOYaATKOM BUCTYMY i BUKNAAEHHAM OCHOBHOIO

mMarepiany — ue:

nae:

a) BCTym;

6) yCTaHOBNEHHS KOHTaKTY;

B) HAPOLLYBaHICTb KOHTaKTY;

r) ainoea Geciga.

5. TpuBanictb yCTaHOBNEHHA TernegOHHOro KOHTaKTy 3a3Bu4yan CcKna-

a)10-15c,;
6)15-20c,;
B) 20 - 25¢c,;

r) noHag 25 c.
6. BiaTBOpiTE NpaBunbHY NOCMILOBHICTL AiM Mg Yac NPUUHATTS Tene-

JoOHHOro A3BiHKa:

a) Ha3BaTW CBOE Npi3BuLLE, iIM'A Ta NO BATbKOBI;

6) HasBaTK yCTaHOBY Ta CBOIO Nocaay;

B) NpmBiTaTUCS;

) 3’AcyBaTu BiAOMOCTiI Npo 0CoBy TOro, XTo TeneoHyE;
A) 3’ssicyBatn MeTy A3BiHKa.
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7. YCTaHOBITb BiAMOBIAHICTb MiDXK CTPYKTYPHUMU eneMmeHTaMn TeKCTy fi-

NOBOrO NCTa Ta IX onucamu:

1) BCTYN a) noBigoMIIeHHs pakTiB

2) aKTMBHE 3aKiH4YEeHHS 6) NOACHEHHS, MipKyBaHHS

3) Aoka3 B) BUKNap iCTopil NUTaHHS

4) nacuBHe 3aKiHYEeHHs r) dopMynioBaHHs Ail, WO BMMaraeTbCA Big agpecara

8. PosTawyinte 3acobn OOCTaBKM MOBIQOMIEHHS B NOPSAKY 3POCTaHHS

IX HaOINHOCTI:

a) 3BMyarHa nowTa;

6) gakc;

B) Kyp'ep;

) eNleKTPOHHa nowuTa.

9. NonOBHMM pekBi3UTOM Cny>X60BOro fucTa €:

a) nignuc KepiBHMKa yCTaHOBW;

6) nevatka;

B) TEKCT;

) 3aronoBoOK JIUCTa.

10. Ulo He € oCHOBHMM NpaBUIOM BEOEHHSA OiNOBOI KOPECNOHAEHLT:
a) BBIYUBICTb;

6) KOPEKTHICTb;

B) TAKTOBHICTb,

) agpecHicTb.

11. AprymeHTauis B npoueci Ainosoi po3amosu nepeabadvac:

a) BNAMB Ha No3uuio napTHepa 3a AOMNOMOroto JIOrikKK Ta eMOLiN;

6) dopMyBaHHSA NPUXMUNBHOCTI NApPTHEPa;

B) AEMOHCTpaLito nepeBar BacHoOi No3nuir;

r) popmMyBaHHA rOTOBHOCTI 40 NoganbLUnX Ain.

12. [JO nCUXONOrivyHMX nepenymMoB YCMIWHOrO nybniyHoro BUCTYMY

HanexumTb.

a) metoau niabopy matepiany;
6) CTpyKTypa BUCTYNY;

B) KOHTaKT 3 ayauTOPIELD;

) CTUNb NyONIYHOro BUCTYMY.
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TEMA 13. CNYXBOBI AOKYMEHTW | AINNOBOACTBO

1. [lo 3aranbHuX PyHKLUIN OOKYMEHTA He BiQHOCATb:

a) iHbopmaLinHy;

6) couianbHy;

B) YNpaBniHCbKY;

) KynbTYpPHY.

2. YCTaHOBITb BiANOBIOHICTb AOKYMEHTIB TUM YM IHWKM Kracudikauin-

HUM Tpynam:
a) piYyHUM 3BIT 1) poanopsagvi
6) noctaHoBa KabiHeTy MiHiCTpiB 2) HopMaTUBHO-NpPaBOBI
B) pilLeHHs cecii obnacHoi pagu 3) nosiakoBo-iHpopMaUinHi
r) 3asiea 4) obnikoBo-hiHAHCOBI
A) po3nuncka 5) kagpoBa goKymMeHTauis

— ue:

3. CyKyrnHIiCTb pEeKBi3nTIiB, PO3MILLLEHNX Y BCTAHOBEHIN MOCMILOBHOCTI,

a) OOKYMEHT;

6) popmynsip;

B) CTaHAapT;

r) 6naHk;

A) wramn.

4. [1o NOCTINHUX PEKBI3UTIB HE HANEXUTb:

a) nowToBa agpeca opraHisauil Yn nNignpUeEMCTBa;
6) nevatka;

B) HOMeEp TenegoHy;

r) iHOeKc nignpMemMcTBa 3B’S3KY.

5. B opraHax gepkaBHOI Bfaan Ta MICLEBOro camoBpsigyBaHHS AS1S

CKIafaHHs JOKYMEHTIB BUKOPUCTOBYOTbCS hopmaTtu nanepy:

a) A2;
6) A3;
B) A4;
r) AS.
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6. BigCyTHICTb Yy TEKCTI CfliB, O MOXYTb TSTyMayYnuTMUCS MO pi3HOMY, — Le
BMMOra NPUHLNNY:

a) BiporigHocCTi;

6) TOYHOCTI;

B) MOBHOTY;

) NEPEKOHIINBOCTI.

7. [ienpucniBHMKOBI 3BOPOTU B TEKCTI [JOKYMeEHTa A03BONAKTh:

a) YHUKHYTW eMOLIMHOCTI Ta Cy6’eKTUBHOCTI;

6) nigKkpecnuTn ronoBHe;

B) YHUKHYTU CMUCIOBUX MOBTOPEHD;

) 36iNbWNTU NEPEKOHINBICTb TEKCTY.

8. OpraHisauia poboTu 3 JOKYMEHTaMn O3Ha4ae:

a) CTBOPEHHS YMOB, siKi 3a6e3neYyloTb pyX, NOWyK Ta 36epiraHHSa OOKy-
MEHTIB;

6) cBOEYacHe BUOAHHS, peecTpaLlito Ta KOHTPOSlb BUKOHAHHS LOKYMEH-
TiB;

B) AOKYMEHTYBaHHS OisNbHOCTI OpraHisauil Yn yCTaHoBW;

) CTBOPEHHS, pyx Ta 36epiraHHs 4OKYMEHTIB.

9. Cyb’eKTOM KOHTPOSIO TEPMIHIB BUKOHAHHS 3apEECTPOBAHNX B OpraHi-
3auil JOKYMEHTIB €:

a) KepiBHUK opraHisauii;

6) cnyx6a ginoBoacTea vn okpema 0coba;

B) KEPIBHUK Migpo3ainy;

) NpauiBHUK Y¥ Nigpo3A4in, Ha SKMX PO3NNCaHO 3a3HaYEeHUN JOKYMEHT.

10. [JokyMeHTM 3 Yacy CTBOPEHHS i 4O nepeaadi ix B apxiB 36epiratoThb:

a) B HOMeHKnaTtypi crpas;

6) 3a micuem bopMyBaHHS y cripaBu;

B) 3a MicLeM peecTpauil;

) 3a micuem BUaaHHS.

11. o cneundivyHnx yHKLIN JOKYMEHTa BiQHOCATb:

a) coujianbHy;

6) KOMYHIKaTUBHY;

B) KynbTYpHY;

) npaBoBy.

12. Hansaxnmsiwwow KnacndikauinHo O3HAKOK OOKYMEHTY €:

a) 3MicT;

6) NpM3HaYEHHS;
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MMU;

B) MOXOKEHHS;
) BuaaBeLUp.

TEMA 14. NIArOTOBKA HAPAL | O®ILINHUX 3YCTPIYEHN

1. Ha BapTicTb Hapagu He BNIINBAE:

a) roguMHHa CTaBka yYaCHuWKa Hapaaw;

6) roanHHa cTaBka KepiBHUKa Hapaaw;

B) TpmBanictb pobo4oro gHS y4aCcHUKIB Hapaau;

) YANCENbHICTb Y4aCHUKIB Hapaaw.

2. CerperatuBHa Hapaga nepenbavae:

a) 3anUTaHHS KepiBHUKA A0 KOXHOMo yvYacHUKa Hapaau;

6) gonoBigb KepiBHMKA 3 NOL4ANbLLOK OUCKYCIED 3 OKPEMUMU YYaCHUKA-

B) BiflbHUN 0OMIH oyMKamu;

) HeOOMEXEHI MOBHOBAaXXEHHS KEPIBHUKA B NpoLeci BeAeHHs Hapaaw.
3. Cknap y4acHuKiB Hapaau B pavgepxagMmiHictpauil BU3Ha4YaeTbCs:
a) 3rigHo 3 pilLEeHHAM rofoBu panaepxagmiHictpauil;

6) 3rigHO 3 NOPSAKOM OHS;

B) BiANOBiAHO OO Nepeniky ycTaHOB Ta opraHisauiun;

r) BignosigHo 4o nnaHy poboTun panaepxagmiHictpadii.

4. MeToto Hapaau He €:

a) OTPUMaHHSA YN PO3’ACHEHHS IHopMaLliT;

6) 3BIT NPO BMKOHAHHSA NSIAHOBUX 3aBAaHb;

B) BUPILLEHHS KOHMNIKTHUX CUTyauiu;

) BU3HAYEHHs 3aBAaHb i LWSXIB IX BUKOHAHHA.

5. TvnoBa TpuBanicTb Hapagu cknagae:

a) Big 5 Ao 15 xBunuH,;

6) 30 — 40 XBUNWH;

B) 1 roaunny;

r 1,5 — 2 roguHn.

6. OnTuMarnbHa KinbKiCTb Y4aCHUKIB Hapagu 3 ornsay Ha couianbHo-

MNCMXOMONiYHi 3aKOHOMIPHOCTI CYMICHOI OinNbHOCTI CKrajae:

a) 5 — 7 ocib;
6) 10 — 12 ocib;
B) 20 — 25 oci6;

) iHWY KiNbKiCTb OCi0.

31



7. AHaniTn4Hi Ta OOBIOKOBI MaTepianu 00 Hapan nodarTbCHA KepiBHUL-
TBY 3a NEBHUN TEPMIH 00 AaTu NPOBELEHHS:

a) 3a TWXKOEHD;

6) 3a 10 gHiB;

B) 3a O€eHb;

) 3a ABa TWXHI;

8. lNigroTtoBka 00 ogiuinHOI 3ycTpivi nependavae:

a) po3pobKy pernameHTy NpoBeaEeHHS 3YCTpiui;

6) BU3HAYEHHSA YY4aCHUKIB 3yCTpidi;

B) po3p0obKy HeOoBXiaHUX iIHhOpMaLiMHNX MaTepianis;

r) o6bMiH NpegMeTHMMM NPONO3nLISIMU 1 BUPODNEHHS pilleHb.

9. [lo npaBmn nobynoBu eeKkTUBHMX KOMYHIiKaUin nig Yac odiuinHmnx
3yCTpIiYeEN HANeXuThb:

a) rOTOBHICTb 40 BUHUKHEHHS CUTYyaLil HENOPO3YMIHHS;

6) KOHTPOSb 3a HEBEPDANbHUMKN CUTHANaMM CrNiBPO3MOBHUKA;

B) YHUKHEHHS eMOLINHOCTI nig Yac BepbanbHOro CnisikyBaHHS;

) aKTUBHICTb Ta KOHCTPYKTUBHICTb CITyXaHHS.

10. OcobnmMBOCTI NPMIMOMY 3aKOPAOHHUX Aenerauii BU3Ha4alTbCs:

a) MeTOHO BI3UTY;

6) po3anoginiom yHKUIN Woao peaniszauil pilleHb;

B) NepcoHarbHMM CKnagom generadit;

) piBHEM NMpeacTaBHULTBA.

11. [lo «knacudikaudil 3a xapakTepoM BUpilWlyBaHMX 3aBOaHb He
HanexaTb Hapaau:

a) npobnemHi;

6) iIHCTPYKTUBHI;

B) onepaTuBHi;

) anapartHi.

12. PiBeHb generauil BU3Ha4aroTb:

a) MeTa Bi3UTy, NepcoHarnbHUN cKNnag i piBeHb NpeacTaBHULTBA;

6) noBHOBaXXeHHs aenerauir;

B) TepMiHN nepebyBaHHS;

) KINbKICTb Y4aCHUKIB y aeneradii.
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TEMA 15. PO3rnag 3BEPHEHb | TIPUUOM MrPOMALSAH

1. MNpaBa rpomagsH Ta NOpsAOK NOAAHHS 3BEPHEHb A0 OpraHiB gepxa-
BHOI Briagn BU3HaA4YalOThCS:

a) BHYTPILLHIM pernameHToM Ta po3rnopsaaKkoM YCTaHOBMY;

6) pernaMeHTOM YCTaHOBW,;

B) KoHCTUTyUi€0, 3akoHamMu YKpaiHM Ta iHWKMMKW 3aKOHO4ABYMMMU aKTa-
MU;

r) 3akoHoM YKpaiHu «[1po 3BepHEHHSA rpoMaasaH»

2. [pono3uuia — e 3BepHEeHHSA rpoMasiH:

a) i3 NPOXaHHAM LWOoAo peanisauil BnacHUX npae Ta iHTEPECIB;

6) 3 AyMKamu LWoJ0 BPerynioBaHHA PisHUX cpep CycnifibHOT OisinbHOCTI;

B) i3 NPOXaHHSIM NPO BU3HAHHS Bi4MOBIAHOMO cTaTyCy;

) 3 AyMKamu rnpo nopyLleHHs rnpas i 3aKOHHUX iIHTepeCiB.

3. HeobxigHMMn enemMeHTaMmn yCHOro 3BepHEHHS €:

a) npissuLle, iM’4, No 6GaTbKOBI rPOMagAHMHA;

6) Mmicue NpoXXMBaHHA rPOMaasiHUHA;

B) AaTa NogaHHA 3BEPHEHHS;

) CYyTb NOPYLLUEHOrO MUTAHHS, 3ayBaXXeHHs!, MPONo3uLil.

4. XXypHarnbHa popma peecTpalil 3BepHEeHb rpoMasH LOMYyCKaeTbCA B
opraHisauisix 3 piyHMM 06CAromM HaaXOKEHHS:

a) pno 600 nponoauuin, 3adaB i ckapr;

6) oo 800;

B) Ao 1000;

r) oo 1500.

5. PeecTpauis 3BepHeHHs BioOyBa€eTbCS:

a) y AeHb NoAaHHS 3BEPHEHHS;

6) HacTynHOro AHs nicna peecTpauii 3BEPHEHHS;

B) NPOTArOM TUXKHSA 3 MOMEHTY NOAaHHS;

) BigNOBIgHO 4O pernamMeHTy AisnbHOCTI opraHisadii.

6. [Npono3uuii, 3aaBn i ckaprn rpoMagaH po3rnagarTbCd B TEPMIH 3
MOMEHTY MOAaHHS:

a) TXKOEHb;

6) 10 gHis;

B) ABa TWXHIi;

) mMicsub.
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7. PesynbtaToM 0COBGUCTOro NpuUrMoOMy rpomMagsiH B OpraHax Bnagu He
MOXe BYyTN pilleHHs Npo:

a) 3a0BOJSIEHHS 3BEPHEHHS;

6) Npo nepenayvy 3BEpPHEHHA AN po3rnsay Y BigNOBiAHI KOMMETEHTHI
opraHu;

B) NpO HeObXigHICTb 4OAATKOBOro BMBYEHHS MaTepianis cnpasu;

) Npo BiAMOBY.

8. llicna 3aKkiHYeHHSA nNpunoMy BignoBiganbHI NpauiBHUKKX Big4iny no po-
OOTi i3 3BEPHEHHAMU rPOMaasH:

a) onpauboBYOTb MaTepianu BiANOBIAHO A0 BMMOr IHCTpyKUil 3 Aino-
BOACTBA 3a 3BEPHEHHSMU rpoMaasiH

6) dopMylOTb OKpPEMY CripaBy Ha KOXHY MPUNHATY OCOBY;

B) IHOPMYIOTb KEPIBHULTBO MPO CTaH BUKOHAHHS AOPYYEHDb, PilLEHb,
NPUUHATUX MO 3BEPHEHHIO;

) 4OBOAATb PilLEHHSA 0O BUKOHABLIB.

9. MMUBNHHO-OCOBUCTICHUI KOHTAKT Yy Mpoueci NpurMomy rpomMagsiH €
CBiAYEeHHAM:

a) HM3bKOI KBaniduikawii ocobu, Lo 34iINCHI0E NPUNOM;

6) po3yMiHHS NpoBneMHol cuTyau,il;

B) rMnbokoi nosarn 3 60Ky ocobu, Lo 3BepHynacs;

) BUCOKOI €MOLIMHOCTi 0CO0W, WO 34iMCHIOE MPUNOM rPOMaasiH.

10. ToH po3mMoBM Nig Yac 0COBUCTOro NPUMOMyY rpomMagsiH NOBUHEH By-
TN:

a) ginosum;

6) NOSICHIOYNM;

B) CNOKINHUM;

) CTPUMAHUM.

11. [lo XxapaKTepuCTUK TOHY AifI0BOT PO3MOBU HE HaNEXMUTb:

a) OiNoBUTICTb;

6) CNOKINHICTB;

B) CTPUMAHICTb;

) AOPEYHICTb.

12. [0 MOBHMX O3HaK ePEeKTUBHOIO CMifIKyBaHHSA HE HaNeXuUThb:

a) 3MICTOBHICTb;

6) TOYHICTb;

B) LUMPOKE BUKOPUCTAHHA TEPMIHIB Ta IHLUOMOBHWUX ChiB;

) NpaBuibHa BUMOBA Ta AOTPUMAHHA HOPM Haronocy chis.
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TEMA 16. KOHTPOIJ1b AKOCTI POBOTU

1. [epXaBHWN KOHTPONb 34IMCHIOETLCA YCiMa opraHamMmu aep>xaBu B Me-

»Kax CBOEI KoMneTeHUuil | nonsarae:

a) y 3abes3neyveHHi goaepkaHHA BciMa AepXXaBHMMU opraHamMu 3aKoHiB

Ta iHWNX HOPMAaTUBHUX aKTIB;

TiB;

6) y niaBuLLeHHi ePeKTUBHOCTI AiSNbHOCTI Aep)KaBHUX OPraHiB;
B) y 3abe3neyeHHi Ginbl eKOHOMHOIO BMKOPUCTAHHS AepXXaBHUX KOLL-

r) y 3abesneyeHHi ctabifibHOCTI Ta HE3MIHHOCTI AepXXaBHOro nagy.
2. [10 30BHILUHBOIO KOHTPOSIO HE HaNEXNUTb:

a) KOHCTUTYLINHWN;

6) agMiHiCTpaTUBHUN,

B) (piHaHCOBWUM;

) NPOKYPOPCbKUI Harnsag.

3. 3a dpopmMamMm KOHTPOO BUAINATL Taki MOro BUAu, SK:

a) caHkuig;

6) pesisis;

B) MiA3BITHICTb;

r) peng.

4. lNocCTiNHICTb NpoBedEeHHA KOHTPOSIO 3rigHO 3 BU3HAYEHUMMN TepMiHa-

MU — e peani3auis npuHuunny:

a) gieBocTi;

6) cMcTeMaTUYHOCTI;

B) KOMMMEKCHOCTI;

) 06’€KTUBHOCTI.

5. 3micToBHa CTagiss KOHTPOSO MICTUTb:

a) 36ip iHdopMmaui;;

6) sicTaBneHHs iHpopMmaLii, OTPUMaHOI 3 Pi3HUX OKepen;
B) 06pobKy iHpopmaLlii;

) NPUAHATTS PiLLEHHS.

6. [peBEeHTUBHICTbL KOHTPOJSIKO NOSISArae B:

a) nonepempkeHHi Ta 3anobiraHHi BigXuneHsb;

6) 3ocepekeHHi Ha rofIOBHOMY HaNPAMKY AisinbHOCTI;

B) CTpaTeriyHin CnpsiMOBaHOCTI KOHTPOJSTIO;

) ypaxyBaHHi iHAMBIAyanbHUX 0cOBIMBOCTEN NpaLiBHMKA.
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7. KoHTponto nignaratThb:

a) yCi AOKYMEHTH;

6) yci 3apeecTpoBaHi JOKYMEHTH;

B) 3apeecTpoBaHi AOKYMEHTHN, Y AKMX YCTAHOBIIEHO 3aBAAHHS;

) yCi AOKYMEHTM opraHi3auii Y1 yCTaHOBMU, Y SIKUX YCTAHOBIIEHO 3aBaaH-
HS.

8. 3MicToM eTaniB NpoLecy KOHTPOSO €:

a) YyCTaHOBNEHHA CTaHOapTIB;

6) NOPIBHAHHSA pe3ynbTaTiB KOHTPOMO 3i CTaHOapTaMu;

B) 3MiHa CTaHOapTy;

) y3aranbHEeHHs i NOWMPEHHS NO3UTUBHOIO JOCBIAY.

9. [lo meToaiB 34iINCHEHHS KOHTPOSIO HanexarTb:

a) CNOCTEPEXEHHS;

6) ekcnepuMeHT;

B) TECTYBaHHS;

) OB6CTEXEHHS.

10. o BnAaiB KOHTPOIO SIKOCTIi pOB6OTUN HE HANEXUTD:

a) NaCUBHUIN KOHTPOIb;

6) nonepeaHin KOHTPOSb;

B) pa3oBUN KOHTPOIb;

) FTHYYKWUW KOHTPOIIb.

11. CucteMaTUYHICTb KOHTPOJSIO NOSisirace y:

a) OXOMMeHHI BCiX AiNAHOK AepXXaBHOI, rocnogapchKol, couianbHO-Kyb-
TYPHOI AisiNbHOCTI;

6) NOCTINHOCTI NPOBEAEHHA KOHTPOMIO 3riAHO 3 BU3HAYEHUMU TEpPMiHa-
MMU;

B) 34IMCHEHHI KOHTPOSO KOMMETEHTHUMM OCOBamMmn Ta opraHamu;

r) onepaTtMBHOMY NPOBEAEHHI KOHTPOSIbHMX Ai 3a BiANOBIAHMMW MOBI-
AOMIIEHHAMM NPO HasABHICTb BIAXUITEHHS.

12. MpnHUUN 06’EKTUBHOCTI KOHTPOIO O3HAYaE:

a) noKnagaHHs KOHTPOS0 Ha ocib, no3baBneHux MPUXUNBHOCTI A0
CYy0’EKTUBHUX OLIHOK,;

6) noBedeHHs pe3ynbTaTiB KOHTPOMO 4O BigOMa rpomMancbkmx abo npa-
BOOXOPOHHMX OPraHis;

B) 3aCTOCYBaHHI CaHKLUiN Y BUNAAKy BUSIBIIEHHS BiOXUITEHb;

) BiANOBIAHICTb METI Ta 3aBAaHHAM KOHTPOISIHO.
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TEMA 17. CTUMYINIOBAHHA OIAJNIBHOCTI AEPXKABHUX CNY>KBOBLIB

1. OgHUM 3 KpUTEPIIB, WO 3aCTOCOBYETLCS AN OUiIHKN OisiNbHOCTI gep-

XaBHUX cnyxoboBLiB, €:

a) CBOEYACHICTb NOAAHHSA 3BITHOI iIHpOpMaLliT;

6) NnpaBaMBICTb i AOLINBHICTE YNpaBniHCbKOI iIHdopMauii;

B) NOBHOTA iHpOopMaLlil;

) HOBM3Ha iHGhopMaUi;T.

2. PesynbTaTu LLOPIYHOI OLHKN BPaxoBYOTbLCS MpPW:

a) ycTaHOBNeHHi HaabaBoK Ta NPeMIM;

6) npu hopMyBaHHi KagpoBOro pes3epsy;

B) Nig Yac npuMsHa4veHHs Ha iHWy nocagy;

) Npwu BUXOAi Ha MEHCIto.

3. KnoyoBoo 03HaKow CTUMYMy SK 3acoby CMOHYKaHHS A0 OiANbHOCTI

a) ePeKTUBHICTb BMNNUBY;

6) TpmMBanicTbL BNINBY;

B) 30BHILLUHIN XapaKkTep BMUBY;

) AOUINbHICTb BMNUBY.

4. HapbaBku i gonnaTtu gep>kaBHUM Cry60BLSAM NpM3Ha4vaoTbCA 3a:
a) 3a 3HaHHS Ta BUKOPUCTAHHS B pobOTi iHO3EMHOT MOBWU;

6) 3a HaykoBUWM CTyNiHb KaHAMAaTa 60 AOKTOpa Hayk 3 BigNOBIAHOT chne-

LianbHOCTI;

A€

B) 3a NOYECHE 3BaHHS «3acnyXXeHuny;

) 3@ BUCOKY SIKICTb npau;

A) 3a poboTy 3 TAEMHOK iHpopMaLEto.

5. Po3wmnpeHHa camMoCTiNHOCTI B poboTi aepkaBHMX CnyXboBLiB cnpu-

a) 3pOCTaHHIO IX KBanidikauir;

6) 3pocTaHHIo X aMBiLiNHOCTI;

B) 3MEHLLEHHIO NCMXOEMOLIMHOIO HanpyXeHHs npaLiBHUKIB;

r) 36ara4yeHH0 YMiHb i HABUYOK.

6. CTMMynioBaHHA MpauiBHUKIB OpraHiB Bnagu LWNSXOM MNigBULLEHHS

3MIiCTOBHOCTI abo 36arayeHHs npaui nepeabayae:

a) po3LWMpeHHs cneuianisauil npavi, opraHisauil B3aeM0O3aMiHHOCTI CIy-

XboBUiB, poTauil nepcoHany;

6) pO3LLIMPEHHST CaMOCTIMHOCTI B pobOTi;
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B) CNPUSIHHA Y MigBULLEHHI KBanigikaLir;

) CTUMynoBaHHA GaxaHHA ofep)KyBaTuM HOBI CKMagHiWi 3aBOaHHS i
0060B’A3KMN.

7. 3anyyeHHs 0O yyacTi B ynpaeniHHi BiabyBaeTbCs y Takux gpopmax,
AK:

a) NPU3HaYeHHSA BUKOHYOUYMM OBO0B’SI3KM KEPIBHUKA;

6) oopyyeHHa nigrotysaTu 3BIT;

B) pO3LLUMPEHHS Nepeniky nocagoBux 060B’A3KiB,;

) poTauis Kagpis.

8. O6or’askoBNUMM opMamMu NiABULLLEHHSA KBanidoikauil  gepXaBHUX
cny>xooBL,iB €:

a) KOPOTKOCTPOKOBI KYPCMU;

6) HayKoBO-MpaKTUYHi KOHepeHLU;T;

B) HaBYaHHSA Y BULLMX HaBYarbHMX 3aknagax BignosigHOro npodinto;

) ceMmiHapu.

9. CTumyntoBaHHs BiNnbHUM Yacom nepeabavac:

a) HagaHHS BigNYCTKM Y 3pyYHUIA ONA NpauiBHMKA Yac;

6) opraHisauito yMOB AN BiANOYMHKY;

B) rHy4YKnin pobounn aeHsb;

) 3MEHLLEHHSA HAaBaHTaXXEHHSA Ha npauiBHUKA.

10. MeTolO KOMMIIEKCHOINO 3acTOCYBaHHS rPOLIOBUX | HErpoLwoBuX
dOpM CTUMYIOBAHHSA OIANbHOCTI AepXXaBHUX CNyX60BLiB €:

a) 3abeaneyeHHs couianbHOT 3axXULEHOCTI AepXKaBHOro cnyxboBus;

6) 3a0x04YeHHs NpaLiBHUKIB AiATU 3 BiNbLUIOD Biggadeto;

B) 3pOCTaHHs ePeKTUBHOCTI AisANIbHOCTI OpraHie Braau;

) NiABWLLIEHHS PIBHA 3a40BONIEHOCTI Npaueto.

11. [lo BHYTPIWHBbOT MOTMBAL,T HanexaTb:

a) maTepianbHe CTUMYJTIOBAHHS;

6) npocyBaHHA No cnyxo6i;

B) cxBaneHHa 3 60Ky KOner i KONeKkTuBy;

) nparHeHHa oo npodyecioHaniamy B NeBHi cdepi QisinbHOCTI.

12. MNMpw 6araTopazoBOMY MOBTOPEHHI cuna CTUMyny:

a) 3pocTage;

6) 3anMwaeTbC HE3MIHHOID;

B) 3MEHLUYETLCS;

) HEe 3anexXuTb Bif NOro BENTUYUHM.
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Moaynb H-8-3. AINTOBA YKPAIHCbKA MOBA

TEMA 18. YKPAIHCbKA MOBA TA Il HOPMU

1. MoBa ue:

a) 3acib cninkyBaHHs;

6) cuctema 3HakiB, LLO BUKOPUCTOBYIOTLCS Y CMifIKyBaHHi;

B) npouec nepeaavi iHdopmadii;

) CYKYNHICTb 3aranbHOMPUAHATUX HOPM KOMYHIKaLil.

2. CyTHICTIO MeTaMOBHOT PYHKLiT MOBU €:

a) HasMBaHHA NpeaMeTiB, 03HaK, SBULL, AOii;

6) xapakTepucTuKa cTaBneHHs MOBLSA 4O BUCNOBIIHOBAHHS;

B) BUKOPUCTAHHS MOBW 4151 ONUCY iHLIOT MOBW;

) NpuBepTaHHA yBaru, BNivB Ha CNiBPO3MOBHMKA.

3. BUHMKHEHHSA MOBHUX CTUNIB € HACMigKOM:

a) popmanisadii gianekTHMx ocobnMBOCTEN B fniTepaTypHin MOBI;
6) BNIMBY NPOCTOPOBUX YMHHUKIB, OBYMOBEHUX reorpadiyHm posTa-

LLYyBaHHAM;

B) Ail COLiONeKTIB,;
) peanisauii noTpedbu cycninbCTBa B KOHKPETM3aLil OKPEMUX MOBHUX

JOYHKLUIN.

4. YCTaHOBUTU BIMNOBIOHICTE MIXK OYHKLIAMM MOBM Ta 1X 3MICTOM:

PyHKLIA MOBU

CyTHICTb dyHKUIT

1) BONOHTATMBHA

a) MoBa € 3acobOM nNi3HaHHA HaBKOMULLUHLOIO CBIiTY, 3acoboM
MUCNEHHS Ta POPMOLO iICHYBaHHA OYMKMN

2) rHoceonoriyHa

0) Ha3MBaHHSA NpeaMeTiB, O3HaK, SBUL, AN

3) AeMOHcTpaTMBHaA

B) MOBa £iK 3acid dpopmyBaHHA AyMKM (NoguHa, B 6inbLIOCTi BU-
nagkie, MUCNNTL 3a JONOMOIOK NEBHUX MOBHUX (DOPM)

4) ekcripecuBHa

) BUPAKEHHS eMOLIMHOrO CTaHy Ta BHYTPILLHLOrO CBITY N0AMHU

5) mucneTBopya

[) BUpPaxeHHs1 BOMi WOAO0 CNiBPO3MOBHUKA (NMPOXaHHS, 3anpo-
LLEHHS1, Mopaaa, CMoOHYKaHHS TOLLO)

6) HOMiHaTMBHa

e) nigkpecneHHs 3a 4OMOMOrod MOBM CBOEI €THIYHOI, HauioHa-
NbHOI Ta IHWOT NPUHANEXHOCTI

5. 1o oopm niTepaTypHOI MOBU HanexaTb:

a) gianekTu;

6) npocTopivys;
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B) (ponbKIIop;

) yCHa;

) nucemMHa.

6. [1o ronoBHMX O3HaK NiTepaTypHOI MOBM HarnexaTb:

a) NpPaBUSILHICTb;

6) TOYHICTb;

B) YHOPMOBaHICTb;

) HagaianekTHUM XxapakTep;

A) PYHKLIOHANbHO-CTUITbOBA PO3ranyXeHiCTb.

7. [10 HOpPM, SKUMU PETYNIETLCHA NMMCEMHA MOBa HarnexaTb:
a) opoeniyHi;

6) NyHKTYyaUinHi;

B) aKUEHTHI;

) NIEKCUYHI;

) CUHTAKCUYHI.

8. [10 HOpM, SAKMMU PEryrioeTbCa YCHa MOBa, Harnexarsb:

a) opdorpadiyHi;

6) MOpPdONOriyHi;

B) CTURICTUYHI;

) rpamaTuyHi.

9. MNpaBUIbHICTb AK KOMMOHEHT KyNbTypu MOBNEHHS nepeabayae:
a) OOTPUMAHHSA niTepaTypHUX HOPM, SAKi CMPUAMAOTbCA MOBLSMU SIK

NPUNHATUI 3Pasok;

6) BiANOBIOHICTb MOBMEHHEBMX 3aC06iB MOBMNEHHEBIN CUTYyaLil;
B) YMIHHA y3roguTn 3HaHHA npegMmeTta 3i 3HaHHAM MOBHOI CUCTEMU B

KOHKPETHOMY aKTi KOMYHiKaLir;

Ti.

) 3abe3ne4YeHHs1 3MICTOBHMX 3B’A3KIB MiXK CITOBaMU i pE4YEHHAMN B TEKC-

10. [o 3acobiB, Lo 3abe3neyvyoTb BUPA3HICTb MOBIIEHHS, HanexaTb:
a) gianektnamu;

6) iHTOHaUis;

B) meTacopu;

) CYpPXUK.

40



TEMA 19. CTUJI CYYACHOI YKPAIHCBHKOI JITEPATYPHOI
MOBU

1. OfHieto 3 OCHOBHUX O3HAK PO3MOBHOMO CTUSIO €:

a) eKcnpecuBHi CTani CrIOBOCMNOMYyYEHHS;

6) 3aknukn, racna;

B) 6arato3Ha4Ha obpasHa nekcuka;

) BAKOPUCTAHHS HECNOBECHMX 3acobiB.

2. [lo nigctunie ny6niyMCTUYHOrO CTUMNIO HE HaNEXMUTb:

a) cTunb 3acobiB macoBol iHhopmauii;

6) HaykOBO-NOMNYNASPHUNA;

B) ece (KOpOTKi Hapucu BULLYKaHOT hopMn);

) HAayKOBO-MYBNILNCTUYHNIA CTUSb.

3. Henpamuin nopsigok cniB y pevYeHHi € OCHOBHUM MOBHMM 3acobom
A5 MOBHOIO CTUSHO:

a) pO3MOBHOIO;

6) NnyGniuMCTUYHOrO;

B) XyOOXHbOrO;

') HAYKOBOIO;

) KOHECINHOTO;

e) odiuinHO-AinoBoro.

4. MNpoBiaHOK YHKLIE XYyO0XHLOro CTUIIO €:

a) MucneTBopYa;

6) BONOHTATMBHA,;

B) eCTETUYHa;

) MeTaniHreasnbHa.

5. LLlInpoke BMKOPUCTaHHA XyO4OXHiX 3acobiB (eniTeTiB, NOPIBHAHb, METa-
dOp) € OAHIED 3 OCHOBHUX O3HAK MOBHOIO CTUIHO:

a) pO3MOBHOI0;

6) NnyGniuncTUYHOrO;

B) XyZ4OXHbOrO;

) HAYKOBOrO;

) KOHOECINHOrO;

e) odiuinHo-AainoBoro.

6. [1o ekcnpecuBHMX MOBHUX CTUIIB Hanexarb:

a) BUCOKUN;
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6) ypounctunm,

B) PO3MOBHUN;

) HU3bKUA.

7. 3asiBu, xapakTepuctukm Ta asTobiorpadii odopmnoTs 3 SOTPU-
MaHHSIM BUMOTI Takoro nigCTunio AifioBoro CTUmMo SK:

a) 3aKoHOOaBuUM;

6) aunnomaTunyHui;

B) aAMiHICTpaTUBHO-KaHLIENSAPCHKUNA,

) OPUANYHUA.

8. [lo nepeniky dyHKLUin, sKi 3abe3nevye AinoBuin CTUNb, Hanexarb:

a) BNnuB;

6) NOBI4OMIIEHHS;

B) bopmanisauis;

) CNifIKyBaHHSA.

9. |pionekT — ue:

a) CBOEPIOHICTb MOBM OKpPEeMOro iHaMBIAa;

6) TepuTOpianbHWU Pi3HOBUA HaLiOHANBHOT MOBY;

B) 06’€EKTMBHMI CTUMb MOBW;

) cy6’€KTUBHMI CTUMb MOBW.

10. BigcyTHICTb aBTOPCLKOT iHAUBIAYaNbHOI MaHepn, eMOLIMHO-eKCrpe-
CWBHOI JIEKCUKN Ta YiTKa CTPYKTypa TEKCTY NpuTamMaHHi ans:

a) OinoBoro CTusio;

6) KOHGECINHOro CTUMIO;

B) HAYKOBOrO CTUIIO;

r) igionekxTy.

TEMA 20. YCHE OIJTOBE CIIJIKYBAHHA

1. [Jo bopm yCHOro MOBIEHHS HanexaTb:

a) MOHOSOT;

6) 6ecina;

B) gianor;

) BUCTY,

A) noninor.

2. O3Haka 3MiCTOBHOCTI MOBNeHHA nepeabavac:

a) pisHOBiYHe Ta NOBHE PO3KPUTTH TEMU U YHUKHEHHS 3a1BOrO;
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HA;

6) NOriYHICTb Ta NAKOHIYHICTb OYMOK,;
B) BMCIIOBIIEHHS BNacHUX AYMOK Ta CTaBfEeHHS A0 npeameTra MOBIIEH-

) BAKOPUCTAHHS Pi3HOMaHITHUX 3aco0biB BUPAKEHHS AYMOK.

3. O6epiTb NpaBMNbHUIK BapiaHT Y3ropKEHHS CNiB Y PeYEHH:

a) BinbLUICTb AepXXaBHUX CIY>KOOBLIB NIKIYETLCA NPO CBIN IMIOX;

6) OiNbLWICTb Aep)KaBHUX CIY>XO0BLIB NiKMYTHCA NPO CBIiK IMIAX;

B) BinbLUiCTb AepkaBHUX CNyXb0BLiB Ta NocagoBux ocib micuesoro ca-

MOBpPSAAYBaAHHS MiKIYETLCA NPO CBIN IMIX;

) yci AepaBHi Cry>k60BLi, XTO B35/l Y4aCTb B ONUTYBaHHI, NiKMYHOTbCS

NpO CBIN IMIOX.

4. Axwo nigMeT Mae y CBOEMY CKnafi YNCNIBHUK, SKUMA 3aKIHYYETLCH Ha

OOWHWLIIO, NPUCYAO0K CTaBUTbCHA Y DOPMI:

a) MHOXWHW;

6) OAHWUHMU;

B) AiENPUCITIBHUKOBOrO 3BOPOTY;

) OiIENPUKMETHUKOBOIO 3BOPOTY.

5. KepyBaHHSA — Ue BuA nNigpsgHoOro 3B’A3Ky, e rosioBHe CrioBO BUMa-

rae, Wob 3anexHe CrioBoO CTOANO:

a) nicng HbOro;

6) nepen HUM;

B) Y NEBHOMY BiMiHKY;

) y NeBHOMY YuCIIi.

6. MNpamnin nopsaokK CniB y pedeHHi nepeabayae Take iX po3TallyBaHHS:
a) nigMeT ige nepen NpPUCYOKOM, O3HAYeHHA — nepen O3HaYyBaHUM

CI1OBOM,

BOM;

Ba;

6) nigmeT ige nicna npucygka, O3Ha4YeHHs — nepen 03HavyyBaHUM Crlo-
B) nigMeT ige nepepn npucyakom, O3Ha4YEeHHS — Micns 03Ha4YyBaHOro Cro-

r) nigMeT ige nicnsa npucygka, 03HavYeHHs — Nicng 03Ha4YyBaHOro Crosa.
7. O6epiTb NpaBunbHy PopMy 3BEPTaAHHS:

a) Mukono OnekcaHgpoBuyy;

6) Mukone OnekcaHgpoOBMYY;

B) Mukono OnekcaHapoBuY;

r) Mukona OnekcaHgpoBun.

8. YcTaHOBNEHHS JOMOBMEHOCTI WOoAO CRifbHOI AisiNbHOCTI € 3MICTOM:
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a) ONCKYCINHUX Hapag;

6) QiNOBNX KOHTAKTIB,;

B) Npunomy BigBioyBauiB;

) kKagpoBux Becig,.

9. [Ins noninweHHA CAPURHATTS MaTtepiany nekuil NekTopy 4ouinbHO:
a) OOBri i cknagHi peYeHHs 3aMiHUTN Ha KOPOTKi, NPOCTI;

6) po3yneHyBaTu TEKCT Nay3amu;

B) aKLEeHTyBaTu yBary criyxadiB Ha Kn4oBMX MOMEHTaX BUCTYNY;
) BXXMBATW HAyKOBY TEPMIHOSIOTIHO.

10. ®a3a BCTaHOBIEHHS TeNedOHHOro 3B’4A3Ky nependavae:

a) BUKOPUCTaHHA TUNOBUX OOPMYIT BiTAHHS;

6) BU3HA4YEHHSA CTOPIH, WO CRIiSKYOTbCS;

B) BMKMNagy cnpasu;

) MOCTAHOBKW NUTAHHA.

TEMA 21. MTUCEMHE AINTOBE CINUJIKYBAHHA

1. [lo ocobnmBoctenn nNUcCeMHOI OpMKM AifIOBOro CniflkyBaHHA Harne-
KUTb:

a) HagnuMwkoBa iHOPMAaTUBHICTb;

6) 3anexHicTb Big Micud, o6CTaBuH;

B) oOMeXeHICTb Yy Yaci;

) MOHOSOIYHUIW XapakTep.

2. [MncemHe ginose cniflkyBaHHA nepeabayae BUKOPUCTaHHS:

a) cnyx60BnX NUCTIB;

6) cnyxboBux Tenerpam;

B) TenedoHorpaw;

) cny>x6oBuX KOMYyHikauin.

3. [Ins nokpalleHHs1 CNPUMHATTS TEKCTY KOPOTKI peyeHHs1 HeobxigHo B
abaau:

a) po3millyBaTu Ha no4aTtky;

6) po3milLyBaTu B cepeauHi;

B) pO3MiLLyBaTU B KiHL;

) He BXuBaTtwu.

4. Mpw NigroToBLi TEKCTIB JOKYMEHTIB PEKOMEHOYEThCA:

a) CKNagHi pe4YeHHs1 3aMiHATU NPOCTUMMU;

6) BuKopucTOBYBaTK TpadhapeTHi CIIOBOCMONYYEHHS;
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B) BUKOPUCTOBYBATW fiecrioBa HeBU3HA4YEHO! (OOpPMU;
) BUKOPMUCTOBYBATU NOCTINHY iHGOpMaL,ito.

5. KaHLenapcbKo-AinoBoMy CTUMO NPpUTaMaHHUMK €:
a) akagemiawm;

6) 3Ha4yHa KifibKiCTb TEPMIHIB;

B) apxai3mu;

) noriyHa NocnigoBHICTb.

6. TunoBMM ANs MOBM AOKYMEHTA € HannCaHHS:

a) Big nepLiol ocobu;

6) Big apyroi ocobu;

B) Big TpeTbOl 0cobu;

r) 6e3ocoboBicThb.

7. TekcT TenedoHorpamMmm mMa€e MiCTUTK:.

a) He GinbLe 50 cnis;

6) nocagy, iHiuianu Ta npisBuLLE TOro, XTO NPUAMAE AOKYMEHT;
B) Ha3BY opraHisauii i cny>x60B0oi ocobu-signpaBHuKa TenegoHorpamu;
r) HoMep i gaty TenedoHorpamu.

8. OcHOBHe npu3HadYeHHa pybpukauii TeKCTy — Le:

a) NOKpAaLLEHHST CNPUMHATTA TEKCTY;

6) noain TekcTy Ha cknagoBi YaCTUHW;

B) BMAINEHHS OKPEMUX AYMOK YN MIKPOTEM;

) BU3HAYEHHS PEKBI3NTIB JOKYMEHTA.

9. OCHOBHUM MOLUYKOBMM €1€EMEHTOM JOKYMEHTA €:
a) TEKCT;

6) 3aronoBok;

B) HOMep Ta aaTa;

r) hopMynap OOKyMeEHTA.

10. HopmaTuBHa KinbKiCTb peyeHb B ab3aui cknagae:

a)3-5;
6)5-7;
B) 7 —9;
reig 3 0o 9.

TEMA 22. MOBA AOINOBUX AOKYMEHTIB

1. [10 OCHOBHMX BUMOT OO0 MOBM AOKYMEHTA Hanexartb:
a) 06’EKTUBHICTb;
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6) NOriyHICTb;

B) NAKOHIYHICTb;

) cTaHgapTmu3auis.

2. Bumora AcHocCTi BUKnagy i TO4HOCTI onucy Npu cknagaHHi JOKyMeHTa
nepenbavae:

a) NnpaBuUSibHE KOPUCTYBaHHSA TepMiHaMu;

6) opcorpadoivHy, NyHKTYaUiNHY i rpaMaTUYHy NpaBUITbHICTb;

B) TICHMI NOTYHUIN 3B’A30K MiXK pe4YEHHAMMU;

) YHUKaHHA npodoecioHaniamis.

3. Ha BiamiHy Big OinbLIOCTI AOKYMEHTIB Big nepwoi ocobu Buknaga-
IOTbCS:

a) NOSICHIOBarbHi 3aMUCKK;

6) 3BiTY;

B) Hakasu;

) OOBIOKMN.

4. Y po3nopagumnx gokymeHTax Tpeba BxusaTu:

a) giecniBHi KOHCTPYKUIT Y popMi Haka3oBoro crnocooy;

6) y>KmBaTU IHIHITUBHI KOHCTPYKU,T;

B) YXKMBaTU HENPSAMWUIA NOPSALOK CIIiB Y PEYEHHSX;

) yKuBaTu OienpUCniBHUKOBI 3BOPOTU B CepeuHi peyYeHHS.

5. [1o ocHoBHMX cnocobiB TBOPEHHS TEPMIHIB Yy CyYacHIn YKpalHCbKIl
MOBI Hanexarb:

a) TepMiHonorivyHa aepvBadis;

6) TpaHcaAepuBaLiNHUI MOLUYK;

B) cneuianisauisi BAKOPUCTAHHS 3aranbHOBXMBAHUX CiB;

) 3ano3nyeHHsa Ta aganTauis iHLLOMOBHUX TEPMIHIB.

6. Bumoramun go TepmiHiB €:

a) OAHO3HAaYHICTb;

0) oediHITUBHICTb;

B) BiACYTHICTb €KCNPEeCUBHO-OLIHHMX HallapyBaHb;

) HOMIHATUBHICTb.

7. [10 03HaK CMHTaKCUCY NMMCEMHOI (hopMn MOBSIEHHA HanexaTb:

a) YXKMBaHHS HENPSIMOT MOBMY;

6) nepeBa)kaHHSA NACUBHUX KOHCTPYKLIN;

B) BXXMBaHHS NMUTaNbHUX | OKITUYHUX PEYEHD;

) HENPSAMWUIN MNOPSOOK CI1iB Y PEYEHHI.
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8. Cnocobu Buknagy martepiany B JOKYMEHTI 06YMOBIOKTLCA:

a) BUOOM JOKYMEHTa;

0) piBHEM cTaHOapTU3aUil JOKYMEHTa;

B) METOIO Ta piBHEM NOro 06i3HAHOCTI yKNagada AOKYMEHTa;

r) MOBHOIO Ta AifOBOIO CUTYyaUi€lo.

9. Y OOKyMeHTax 3 HU3bKUM pPiBHEM CTaHOapTu3auil BUKOPUCTOBYHOTLCS
Taki TN NobyaoBM TEKCTIB, SAK:

a) po3nosiab;

6) onuc;

B) aprymeHTauis;

) MipKyBaHHS.

10. Tunosum € nogin 4OKyMeHTa Ha ABi YaCTUHMU:

a) oBrpyHTYBaHHS i BUCHOBKMU;

6) dopmMynsp i pekBi3nTK;

B) BCTYN i KynbMiHaUis;

) PEKBI3NTK Ta TEKCT.

JlncTok BignoBigen ona npoBeAeHHs NiACYMKOBOIro KOHTPOJSIHO

[pi3BuLLe, iM’'a Ta NO 6aTbKOBI
CneunjanbHicTb

[pyna [laTta TectyBaHHA

Homepu TecTtoBUX 3aBOaHb Bignosiab
1
2

[lignnc cnyxaya
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