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BCTYII

JlocsirHeHHsT ycmixy B cdepl Oi3Hecy Ta TOPriBiIl HampsMy I[IOB’Si3aHE 3
3aCTOCYBaHHSIM CyYacHUX 1H(QOpPMAIIMHUX CHUCTEM, SKI JIal0Th MOKJIUBICTD
3IACHEHHS] TOProBUX Ta (PIHAHCOBUX ONEpalliii HA MDKHAPOJIHUX OlpikKaxX, MOLIYKY
MDKHApOJHUX TMAapTHEPIB Ta HAJNAro/pKeHHS  CHIBOpall MDK  1HO3EMHUMHU
3aMOBHUKAaMU Ta MPEICTABHUKAMU YKPATHCHKOTO O13HECY.

HaBuanbHa nucummiina "lHpopmaTuka" € 000B’SI3KOBOIO HABYAIbHOIO
JTUCITUTIIIHOIO Ta BUBYAETHCS 3T1HO 3 HABYAIBHHUM IUIAHOM TITOTOBKH 3700yBadiB
BUIIOI OCBITH 3a cremiansHicTio 076 "[lignpueMHUIITBO Ta TOPriBis" OCBITHBOI
nporpamu  "[lignpueMHUNTBO, TOpriBisg Ta Oip)KOBa AISJBHICT"' MEPLIOTO
(OakamaBpcbKOro) piBHS YCI1X OPM HABUAHHS.

Mertoro HaBuasbHOi nuctuIUIing "[HpopmaTuka" € GopMyBaHHS y MalOyTHIX
GdaxiBIIB CUCTEMU KOMIIETEHTHOCTEH 3 €(EeKTUBHOTO BHKOPHUCTAHHS CY4YaCHUX
1H(pOpMaIIHHUX TEXHOJOrli Ta CHEIialdi30BaHOro0 MPOrPaMHOrO 3a0e3MeueHHs Y
npodeciiiHii AiSIbHOCTI.

3aBIaHHsIM HaBYAIbHOI JUCHMILUTIHU € HAOYyTTsA 3100yBadyaMM BHUIIOI OCBITH
TEOPETUYHUX Ta MPAKTUYHUX 3HAHb Ta y3arajJbHEHHS MPAaKTUYHOTO JJOCBIY poOOTH 3
Cy4aCHUMH 1H(POPMAIIHHUMHU Ta KOMYHIKAI[ITHUMU TEXHOJIOT1IMH.

[IpenmMeToM BHBYEHHS IOUCUUIUIIHM € Cy4dacHl 1H(opMariiiHl TEXHOJIOTrii 3
aBTOMAaTH3alli MOMIyKy, 00poOJeHHs Ta aHaM3y 1HpOopMallii.

O06’ekTOM BUBYEHHS JUCIUIUIIHY € 1HPOPMAIlIHI CUCTEMH Y TIAIPUEMHUIITBI,
TOPTiBil Ta O1pKOBOI TISITBHOCTI.

Hucuumtina  "Iadopmartuka"  3HailomMuTh  3100yBayiB 3  OCHOBHUMU
NPUHIIMIIAMUA Ta MOMJIMBOCTSIMU 3aCTOCYBaHHs 1H(GOPMAIIMHUX TEXHOJIOTIT s
aBTOoMaru3anii oopolJsieHHs 1HpopMalii Npyu BUPILIEHHI MpodeciiiHO-OpiEHTOBAHUX
3aB/laHb. 3HAYHA yBara MPUIUICHA PO3TJSAY 3aCTOCYBAaHHS METOIB Ta MPHHITUIIIB
00poOku TabmuyHOi iH(MOpMAaIlii, TeXHOJOT1i po3MoAiIeHOi 00poOku iHDOpMaIii y
pensamiiHuX 0a3ax JaHMX Ta 3aCTOCYBaHHS MPOrpaMHHMX 3aco0iB I 0OpOOKH
iH(popMartii. Po3rnanaroTbes NMUTaHHS METOMIB Ta CIOCO0IB €()EeKTHBHOIO MOUIYKY
iH(popmMariii B [aTepHeri..

[IporpamMa HaBUaJIbHOI JUCHUIUIIHM TMependadae HaB4aHHSA B GopMi JIEKITIH,
Ja00paTOpHUX 3aHATh Ta caMOCTiHOI poOoTu 37400yBauiB. [ mOpakTUYHOTO
3aCBOEHHS OCHOBHUX T€M JUCIUIUTIHM JA0OpPAaTOpHI 3aHSATTS Ta KOHCYJbTAIlll
MPOBOJATHCS 3 3aCTOCYBAHHSM IEPCOHAILHUX KOMIT IOTEPIB, JIOKATBHUX MEPEX 1
Mepexi [Hrepuer B komm totepuux kiacax XHEY im. C. Ky3uens. Bei Bunu 3assth
3a0€3MeUyI0ThC HEOOXITHOI HAJPYKOBAaHUMH Ta EJIEKTPOHHUMU METOAMYHUM
MaTepiajlaMu.

Pe3ynbpTaTi HaBYaHHS Ta KOMIIETEHTHOCTI, sIKI JOPMYy€E HaBUAIbHA JUCIUTIIIIHA
BHU3HAYEHO B Ta0. 1.



Tabmus 1
Pe3yabTaTi HAaBYaHHS Ta KOMIIETEHTHOCTI, IKi JOpMy€ HaBYAJIbHA
JTUCIUILTiHA

KomIieTeHTHOCTI, IKUMH TOBUHEH
Pe3ynpratn HaBuaHHsA . .
OBOJIOAITH 3100yBay BUIIOi OCBITH

PH 4 3K 5, CK7

ne, 3K 5. HaBuwuku BukopucTaHHA 1HGOPMAIIMHUX 1 KOMYHIKAI[IHHUX
TEXHOJIOT1H.

CK 7. 3natHicTh BU3HAYaTH 1 BUKOHYBATH Mpo(deciiiHi 3aBAaHHS 3 Oprasizaiii
TUSITEHOCT1 MATPUEMHHUIIBKUX, TOPTOBEIILHUX Ta O1pKOBUX CTPYKTYD.

PH 4. BukopuctoByBatH cydacHi KOMII IOTE€pHI 1 TEJIEKOMYHIKAI[IMH1 TEXHOJOT11
OoOMiHYy Ta pO3MOBCIOKEHHSI MpodeciiiHo crnpsMoBaHOoi 1HGopmalii y cdepi
H1AIPUEMHUITBA, TOPTiBIL Ta O1PKOBOI AISTBHOCTI.

IMPOI'PAMA HABYAJIbHOI JUCHUILITHA

3microBuii moayJb 1. Bukopucranusa nakery MS Office nisi BupimeHnHs
NPUKJIATHUX 32124

Tema 1. TexHosiorii CTBOPEHHS Ta pearyBaHHSI TEKCTOBUX JJOKYMEHTIB

1.1. CtBOpeHHA Ta penaryBaHHsl JoOKyMeHTIB y MS Word.

CnocoOu BBEIEHHSI TEKCTY TOKYMEHTY, (pOpMaTyBaHHS TEKCTY. 30€pexeHHs
Ta 3aKpUTTA JIOKYMEHTIB, OHOBJICHHS JOKYMEHTIB. PO3MITKa CTOpPIHKH JOKYMEHTA,
HyMepallisi CTOPIHOK Ta penaryBaHHs KOJOHTUTYJIIB. CTBOpPEHHS CTPYKTYpHU
JIOKYMEHTIB, OpraHi3aiis aBTOMaTUYHOro (opmaTyBaHHS 3MICTY JIOKYMEHTA,
JOJJaBaHHS TIiNEprIoCHJIaHHs Yy JOKyMeHT. llepeBipka mpaBomucy JOKYMEHTA.
PenaryBanHs TOKyMEHTa 3a JOMOMOTOK) MEXaHI3My TOIIYKY Ta 3aMiHH, BHECEHHS
IPUMITOK y JOKyMEHT. BBeZIeHHs MapoJIio y TIOKYMEHT.

1.2. Pob6ota 3 Tabnuusimu ta rpagiuauMu 06’ ektamu y MS Word.

CrtBopenHst (iryp Ta HanuciB y nokymeHTax. CTBOpeHHS Ta peaaryBaHHS
dbopmyn. CTBopeHHsI Ta peaaryBanas Tabmmnb y MS Word. @opmaryBanHs TaOIHIIb,
penaryBaHHs KJIITHHOK TaOJUIlb, BCTaBKa (hOpMYJT Y TaOJIUIIIO.

1.3. Iomyk iHpopmariii B [nTepHeri.

Tumu iHpopmamii Ta ominka iHdopmarii. IlomrykoBi cuctemum Ta iX
kiacudikamig. [lomyk goxkymeHTIB Ta ¢ainiB 3 pizHUM po3mupeHHsM. [lomryk
nporpamHoro 3adesneueHHs. [lomyk 3akoHonaBunx akTiB. [lomryk iHdopmariii mpo
opranizauii Ta JmoauHy. CTBOpeHHs 3BITIB 1H(QOPMALIMHOrO MOMIYKYy Ta iX
dbopMaTyBaHHS.

Tema 2. Bukopucranus Ta0JUYHOr0 NMpouecopa ajasi 00podKH Ta aHAJTI3Y
JAAHUX

2.1. Buxopucranus gynkuiit MS Excel mist 06poOku 1aHux.

CtBOpeHHs eneKTpoHHUX Tabmuub. Tunu nanux y MS Excel. ®opmaryBanHs
JaHUX y eleKTpoHHuX Tadmuiix. Opranizamis oduucienb y MS Excel. A6comroTHi
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Ta BIJTHOCHI TOCWJIaHHs. BUKOpHCTaHHS iMEH KIIITHHOK 1 Jiama3oHiB y gopMmyrax.
3actocyBaHHsI MaiicTpa (PYHKIIH /Ui pO3paxyHKIB Ta 0OPOOKH TEKCTOBHUX MACHBIB.
Pobora 3 nanumMu enexkTpoHHUX Tabauik. baratorabanuna o0poOka iHpopMarii.

2.2. Agam3 Tabnmuuux nanux zacooamu MS Excel.

Texnonorist 00poOKM JaHUX Y CEPENOBHUIN TaOJUYHUX IMPOLIECOPIB 3
BUKOPHUCTaHHS BOY/IOBaHUX ONEPATOpiB Ta (PyHKLINA. BriopsakyBaHHs Ta MOIIYK JaHUX
y EJEeKTPOHHUX CIHUCKaX. BukopucranHs ¢(opM Ui BBEIEHHS Ta peaaryBaHHS
€JICKTPOHHUX CHUCKIB. BUKOpHCTaHHS (PUIBTPIB Ta COPTYBAHHS ISl aHAII3Y JaHUX.
@OyHKIIii 00poOKM TabJUIs SIK CIMCKIB JIaHUX, MpaBuia iX BUKopucTtanHsa. [loOynoBa
3BEJICHUX Ta0JMIlb. 3aCTOCYBAaHHS MMPOMDKHUX IMiJICYMKIB Ta PO3UIHHHKIB JJI aHATIZY
nanux. Koncomgaris ganux. YMoBHe (opMaTyBaHHsI €IEKTPOHHUX TaOIUIb. AHATI3
Ta MPOrHO3YBaHHS JaHUX TpadiuHUMHU 3ac00aMH TaOJIMYHOTO MPOLECopa.

3micToBuil MonyJib 2. OcHOBH 0(ICHOr0 MPOrpaMmyBaHHA

Tema 3. AnropurMmizauis 3aga4 o0po0KH eKOHOMIYHOI iHG opMamii

3.1. TloHATTS anropUT™MYy.

OcHOBHI BJIacTHBOCTI aropuTMiB. @opMu 3amnucy anropuTMmiB: HedopManabHa
MOBa 1 JioriuHi cxeMu. OCHOBHI THIU OJIOKIB, L0 BHUKOPHUCTOBYIOTHCS B CXE€Max
anmroputMmiB. Enementn anrebpu noriku: soriydi omeparmii "I", "ABO", "HI",
KOHKaTEHallisl.

3.2. IloHATTS po 0OUKCITIOBAIBLHUMN TTPOIIEC.

ETanu miarotoBku Ta opraHizaiii po3B's3aHHS 3a/ad Ha KOMI'toTepi. TUIOBI
BUJIM OOYMCITIOBAJIbHUX TIPOIECiB Ta iX 0cobmuBocTi. OCHOBHI KOHCTPYKITIT
QITOPUTMIB 1 1X BIIOOpaXEHHS 3a JOMOMOTroK TpapiyHUX CXEM: KOHCTPYKIIisS
BUOOPY; YMOBHMIA IIUKJT; ITUKITH 3 JTIYMIBHUKOM. [IprKIIany KIacHYHUX allrOPUTMIB.

Tema 4. OcHoBu 0(icHOr0 mporpamMmyBaHHSs

4.1. XapakTepucTUKa MOBH BI3yaJbHOTO MPOrPaMyBaHHS.

Tunu nanux. OcoOAMBOCTI MpOrpaMyBaHHs JIHIHHUX MPOLIECIB, MPOLIECIB, IO
PO3TaNyKYIOThCSI, Ta MUKITIYHUX MporieciB. OO0’ eKTHE-OpIEHTOBAHE MPOrpaMyBaHHS.
OcnoBni BinactuBocti MoBU VBA. Ctpykrypa pemakropa VBA. Xapakrtepucruka
BOY/ZIOBAaHOTO CepeloBHIa po3poOKH 1oaaTKiB. OCHOBHI €JIEMEHTH YIPaBIIHHS
dopmoto. Excriopt Ta iMmmopt 00’ exTiB. BukopucranHs 3aco0iB 3anucy MakpoCiB.

3micToBuii MoayJib 3. IIpoekTyBaHHS TA BUKOPUCTAHHA 0a3 JaHMX

Tema 5. IIporpamui 3acodu podoTu 3 6a3amm JaHUX

5.1. TlonsTTs mpo 6a3y JaHUX.

Konneniis 6a3u ganux (BJl). ApxiTekTypa cucreM KepyBaHHs 0a3010 JaHUX
(CKB/J). dyukmionansui moxmBocti CKBJl. Mogem nanux. [Ipegmerna o0nacTs.
Apxitektypa B/I. [lonstrs cxemu B/, crannapr SPARS. Etanu npoekryBanns b/1.

5.2. baza naHux pensiitHOTO THUITY.

Jloriuna Ta ¢izuuna HesanexHicTh AaHux y bJI. OcHoBHi 00’e¢ktu B/ Ta ix
xapakTepuctuka. Hopmamizaiiss BigHoieHb. AHomamii oO0poOku manux. [IpaBuiia
dbopmyBanHsi HOpMaibHUX Gopm. Etanu mpoekrtyBanus pensiiiaux bJI. [lnanyBanus
BJ1. Anamiz Bumor o bJl. KonuenTyanbhe, oriyae Ta (pi3udHe NPOEeKTyBAHHS.

Mogenb naHux "CyTHICTH-3B'A30K". CyTHOCTI, aTpuOyTH, THIH 3B’SI3KIB MIX
CYTHOCTSMU Ta 1X XapakTepucTuku. CHpOIIEHHS KOHIENTYyaJlbHOI MOJEII.
[lepetBopennss ER-miarpam y pensmiiiHi  CTpyKTypu. 3acobu aBTOMaTH3allli
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npoektyBaHHs bJ[. CASE texnonorii. IlepeBipka HOpmamizaiiii, MUTICHOCTI Ta
TpaH3aKIliil KOPUCTYBaYiB.

5.3. KoncrpyroBanHs 00’ €kTiB 0a3 JaHUX PEJSIIITHOTO TUITY.

KoncrpytoBanust 3anutiB. [HCTpymMeHTalIbHI 3ac00M CTBOpEHHSI 1HTEpQEiCiB
KopuctyBada. @opma — OCHOBHUI 00’ €KT BBEJICHHS Ta NEPETIAY JaHUX 0a3u JaHUX
B 1HTepdelici kopucrtyBaya. [lyOmikamis 1H@opmanii 3 BHUKOPUCTAHHSM 3BITIB.
AnminictpyBanHs b/I.

[lepenik n1abopaTOpHUX 3aHATH Ta 3aBJaHb 3a HABUYAJIBHOI JHUCITUILIIHOIO
HaBEJICHO B Ta0JI. 2
Tabmmis 2
IlepeJik 1abopaToOpHUX 3aHATH / 3aB/IaHb

Ha3Ba temu Ta 3aBaaHHs 3micT

Tema 1. CTBOpEHHS Ta pefaryBaHHs TOKYMEHTa CKJIaHO1

Jlabopatopna pobora 1 cTpykTypu. OGopmiIeHHS KOJTOHTUTYIIIB Ta PO3/LIIB
nokymeHTa. CTBOpEHHS aBTOMAaTHYHOI'O 3MICTY.
3acTocyBaHHS TINEPIOCUIIaHb y JOKyMeHTi. PoboTa 3
TaOJIMIISIMHA

Tewma 2. Buxopucranns ¢yukiiit MS Excel y po3paxyHkax.

Jlabopatopna po6ora 2 baraTtorabnuyna o6po6ka iHpopmarrii

Tewma 2. Amnani3 Tabnuunux panux. ['padiune mogans

Jlaboparopna po6ota 3 iH(opmarii

Tewma 3. CTBOpEHHS] EKOHOMIYHUX JOJIATKIB 3 JIHIMHUM

Jlabopatopna pobota 4 nporecom. [loGynoBa anropurmis

Tewma 4. [IporpamyBaHHS pO3rady>KEHUX Ta MUKITYHUX

Jlaboparopna poGota 5 IropuTMiB 0OPOOKH €KOHOMIUHOI 1H(hOpMaIIli

Tewma 5. CtBOpeHHs 06a3u JaHuX

JlabopatopHa pobota 6

Tema 5. KoncTpyroBanHs 3anuTiB

Jlabopatopna po6ora 7

Tema 5. KoncrpyroBanus ¢opm Ta 3BiTiB. AAMIHICTpYBaHHS 0a3u

JlaGoparopna po6ota 8 TaHUX

[lepemnik caMOCTIHHOT pOOOTH 3a HABYAJILHOIO JIMCITUTLTIHOIO HaBeeHO B TabJI. 3.

Tadomurs 3

Ilepeaik camocTiiiHOI podoTH

Ha3ga temu 3MicT
Temal -5 BuBueHHs JeKUIHHOrO MaTepiany
Temal -5 [TigroToBKa /10 1a0OpaTOPHUX POOIT
Temal-5 BukoHaHHs 1HIUBIAyadIbHUX 3aBJIaHb




KinpKicTh TOAMH JIEKIIMHUX Ta Ja00OpaTOPHUX 3aHATH Ta TOJUH CAMOCTIMHOI
poOOTH HaBEeACHO B poOOYOMY IUIaHI (TEXHOJIOTIYHIM KapTi) 3 HaBUYaJIbHOI
JTUCIIMILIIHH.

METOIN HABYUAHHA

VY mporeci BUKIAaIaHHS HAaBYAIBHOI JUCIUILIIHM JUIS HAOYTTS BHU3HAYCHUX
pe3yJIbTaTIB HaBYaHHS, aKTHUBI3allli OCBITHROIO MPOIECy NepeadayeHo 3aCTOCYBaHHS
TaKMX METO/IIB HaBYaHHS, SIK:

- cjoBecHI (JIeKIii 3a BciMa TeMaMH), eIEMEHTH TIPOOJIEeMHUX JISKITI (3a BciMa
TeMaMH HaBYAJIbHOI TUCIUILIIHY);

- HAOYHI1 (IeMOHCTpAIlil BKJIIOYEHO B yCl1 JIEKI1HHI Ta MPAaKTUYH1 MaTepiain);

- MpakTU4H1 (71a00paTOpHi 3aHATTS 32 BCiMa TeMaMHU HaBYAJIbHOI TUCIIUTLIIHH).

B ymoBax 3mimanoi ¢opMu HaBUaHHS TOJAHHS JICKIIMHOTO MaTepiany Ta/abo
IPOBEACHHS 1a00paTOPHUX 3aHATHh Ta TPYMNOBUX Ta 1HAMBIIYaJbHUX KOHCYJbTAIll
BIJIOYBA€THCS 3 BUKOPUCTAHHAM MIaTGopMu Zoom, B yMOBaxX 3BUYANHOI ayTUTOPHOI
dbopMuU 3aHATTS TPOBOASATHCS OYHO, B ayJIUTOPISAX Ta KOMIT FOTEPHUX 3ajax.

®OPMHU TA METOAU OLUIHIOBAHHSA

VHiBepcuter BukopucroBye 100 OanbHy HAKONUYYBAJIbHY CHCTEMY
OLIIHIOBAHHSI pe3yJIbTaTiB HABYAHHS 37100yBayiB BUIIIOi OCBITH.

IloTouHUIT KOHTPOJb 3IIMCHIOETHCS MiJ Yac TMPOBEJACHHS JICKIIMHUX Ta
7a00opaTOpHUX 3aHATh 1 Ma€ Ha METI MEPEeBIPKY PIBHS MIATOTOBJICHOCTI 3/100yBaua
BUIIOI OCBITM JO BUKOHAHHS KOHKPETHOI pPOOOTH 1 OLIHIOETHCS CyMOK HaOpaHHUX
OaJtiB:

— IS TUCHUIUIIH 3 (OPMOI0 CEMECTPOBOTO KOHTPOJIO 3aliK: MaKCHMaJlbHa
cyma — 100 6aniB; miHiManbHa cyma — 60 Oanis.

IHigncyMKoOBHII KOHTPOJIb BKJIIOYAE CEMECTPOBUM KOHTPOJIb.

CeMecTpoBuil KOHTPOJIb IPOBOAUTHCA Y (POPMI 3aIIKYy.

IMizcyMmkoBa oOmiHKa 32 HABYAJbHOKW JUCHUILIIHOI BH3HAYAETHCS
CYMYBaHHSIM BCiX 0aJliB, OTpUMaHUX 1]l YaC MOTOYHOI'0 KOHTPOJIIO.

[lig gac BUKIIamaHHS HABYAIBHOI JUCITUIUTIHM BUKOPUCTOBYIOTHCS HACTYITHI
KOHTPOJIbHI 3aXO0/IU:

[Torounuii KOHTpOJIb: 3BiTH 3 JabopaTopHux podOiT (70 OainiB), MHUCHMOBI
KOHTpPOJIbH1 poOoTH (15 G6aniB), Tectu (15 Oanis).

CemMecTpoBuil KOHTPOJIb: 3alliK

buten  neranbHy 1H(OpMAIO MMIOAO CUCTEMHU OLIHIOBAaHHS HaBEACHO B
pobouomy 1iaHi (TEXHOJIOTTYHIN KapTi) 3 HABYAIBHOI TUCIUTLIIHU.
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